ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA m
GABINETE DA PRESIDENCLA

CONSIDERANDO que cabe ao Poder Executivo Municipal definir, em norma prépria,
regras especificas para o cumprimento das determinacGes gerais previstas na Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021; e

CONSIDERANDO a necessidade de harmonizacdo das normas juridicas, visando a maxima
eficacia e efetividade da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,

A Mesa da Cémara Municipal de Miracema apresenta 0 seguinte Projeto de Decreto
Legislativo,

DECRETO LEGISLATIVO N° 207, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2025

Requlamenta a licitacdo, na modalidade pregdo, na forma
eletronica, para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos
comuns, incluidos os servicos comuns _de engenharia, e dispde
sobre 0 uso da dispensa eletrénica, ho ambito da administracdo
publica da Camara Municipal de Miracema-RJ.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA, no uso de suas
atribuicdes constitucionais, legais e regimentais e da competéncia que lhe foi delegada, e
tendo em vista o disposto no art. 6° LX, da Lei Federal 14.133/2021,

DECRETA:
TITULO I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° — O presente Decreto regulamenta a aplicacdo da Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, que dispBe sobre Licitacbes e Contratos Administrativos, no ambito da Camara
Municipal de Miracema-RJ.

Art. 2° — As contratacbes publicas realizadas no ambito da Camara Municipal de
Miracema-RJ deverdo observar, obrigatoriamente, os ciclos estabelecidos neste Decreto,
compreendendo:

| — o Planejamento da Contratacdo;

Il —a Instrugdo do Processo;

I11 — o Procedimento Licitatdrio;

IV —a Contratacédo Direta;

V — a Designagdo, Atuacdo e Funcionamento dos Agentes de Contratagdo, Comisséo e
Equipes de Apoio;

VI — os Procedimentos Auxiliares;

VIl —a Gestéo e Fiscalizagdo Contratual.



ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA m
GABINETE DA PRESIDENCLA

Art. 3° — As contratagcbes publicas no ambito da Camara Municipal de Miracema-RJ
observardo, além da Lei Federal n® 14.133/2021, as disposicGes deste Decreto, bem como as
normas de regéncia e os principios previstos no Decreto-Lei n°® 4.657, de 4 de setembro de 1942
(Lei de Introducdo as Normas do Direito Brasileiro), notadamente:

| — a legalidade, impessoalidade, moralidade, probidade administrativa, publicidade,
transparéncia, eficiéncia, celeridade, vinculagdo ao edital, julgamento objetivo, formalismo
moderado, seguranca juridica, razoabilidade e proporcionalidade;

Il — as diretrizes de planejamento, segregacdo de fungdes, economicidade, motivagédo
circunstanciada e desenvolvimento nacional sustentavel.

Art. 4° — Compete a Mesa Diretora da Camara Municipal de Miracema-RJ implementar e
manter instancias, mecanismos e instrumentos de governanca das contratacdes publicas, em
consonancia com este decreto e em alinhamento com as diretrizes institucionais e estratégias
administrativas da Casa Legislativa, respeitada a programacédo or¢camentaria e financeira.

Paragrafo unico. Sdo funcGes da governanca das contratacdes no ambito da Cémara
Municipal de Miracema-RJ:

| — assegurar que os principios e diretrizes previstos neste Decreto estejam preservados em
todas as contratacdes publicas;

Il — promover relagBes contratuais integras, confiaveis e juridicamente seguras, assegurando
eficiéncia e eficacia nos resultados;

11 — fomentar a sustentabilidade nas contratagdes publicas, incluindo aspectos de
acessibilidade, inovacéo e incluséo social;

IV — incentivar o desenvolvimento econémico local e regional, mediante estimulo a
participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte sediadas no municipio;

V — direcionar, avaliar e monitorar a gestdo das contratacGes, garantindo resultados
vantajosos para a Administracao.

Art. 5° — Compete a Controladoria da Camara Municipal de Miracema-RJ a realizacdo de
avaliacdo objetiva e independente acerca da adequacdo e eficiéncia dos instrumentos de
governanga, da gestdo de riscos e dos controles internos relacionados aos processos de contratacao.

Paragrafo unico. A Procuradoria Juridica, em conjunto com a Controladoria e o Setor de
Licitacbes e Contratos, prestard apoio técnico a Mesa Diretora quanto a formulacdo e
implementacao dos instrumentos de governanca e de gestdo de riscos.

TITULO Il - DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES

CAPITULO I — Do Plano de Contratacdes Anual e do Sistema de Planejamento

Art. 6° — Fica instituido, no ambito da Camara Municipal de Miracema-RJ, o Plano de
Contratagdes Anual (PCA), em conformidade com o art. 12, inciso VII, da Lei n°® 14.133/2021, e
com as diretrizes deste decreto, integrando o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratacoes da Casa Legislativa.

Art. 7° — Para os fins deste regulamento, considera-se:

| — Autoridade Competente: agente publico formalmente designado com poder de decisédo
para autorizar licitagcdes, contratos ou despesas, bem como encaminhar processos de contratacao
para analise;

Il — Requisitante: unidade ou servidor responsavel por identificar a necessidade de
contratacéo de bens, servigos ou obras e encaminha-la;
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Il — Area Técnica: unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, incumbida de analisar a demanda, propor solugdes e compilar necessidades de mesma
natureza;

IV — Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD): documento que detalha e justifica a
necessidade de contratacao, servindo de base para o PCA;

V — Plano de Contrata¢fes Anual: documento que consolida todas as contratagcdes previstas
para o exercicio seguinte;

VI — Setor de Licitacdes e Contratos: unidade responsavel pelo planejamento, coordenacdo
e acompanhamento das contratacfes no ambito da Camara;

VIl — Plataforma PGC: ferramenta informatizada disponibilizada pelo Governo Federal,
destinada a elaboracdo e acompanhamento do PCA.

8 1° — Os papéis de requisitante e area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente
publico ou unidade, desde que comprovada a capacidade técnica necessaria.

8 2° — A definicdo de requisitantes e areas técnicas ndo implica a criagdo obrigatoria de
novas estruturas organizacionais.

Art. 8° — A elaboracdo do PCA da Camara Municipal de Miracema-RJ tem como objetivos:

| — racionalizar as contratacOes, assegurando economia de escala, padronizacao e eficiéncia,;

Il — alinhar as contratacbes com o planejamento estratégico e demais instrumentos de
governanca da Casa Legislativa;

I11 — subsidiar a elaboracéo da Lei Orcamentaria Anual;

IV — evitar o fracionamento de despesas;

V — dar transparéncia as intencGes de contratacdo, ampliando o didlogo com o mercado
fornecedor e fortalecendo a competitividade.

Art. 9° — O Plano de Contratagdes Anual devera ser elaborado até a primeira quinzena de
setembro de cada exercicio, contemplando todas as contratacdes previstas para 0 exercicio
seguinte, inclusive:

| — as contratacOes diretas, nas hipoteses dos arts. 74 e 75 da Lei n® 14.133/2021;

Il — as contratacBes que envolvam recursos de convénios, transferéncias, empréstimos ou
doac6es de instituicBes nacionais ou estrangeiras.

Art. 10. — Estdo dispensadas de registro no PCA:

| — informaces classificadas como sigilosas, nos termos da Lei n°® 12.527/2011 (Lei de
Acesso a Informacao);

Il —as hipdteses previstas nos incisos VI, VIl e VIII do art. 75 da Lei n° 14.133/2021;

Il — pequenas compras e servicos de pronto pagamento, conforme § 2° do art. 95 da Lei n°
14.133/2021.

Paragrafo Unico. Quando houver classificacdo parcial de informacGes, as partes nao
sigilosas deverdo ser incluidas no PGC.

Art. 11. — O DFD a ser preenchido pelos requisitantes devera conter, no minimo:

| — justificativa da necessidade da contratacao;

Il — descrigdo sucinta do objeto;

Il — quantidade estimada;

IV — estimativa preliminar de custos, conforme orientacbes do Setor de Licitagdes e
Contratos;

V — data pretendida para concluséo da contratagao;

VI — grau de prioridade (alto, médio ou baixo);

VII — vinculacdo ou dependéncia com outras contratagoes;

VI —identificacdo do setor requisitante e do responsavel.
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Paragrafo Unico. As informacGes deverdo, sempre que possivel, utilizar os catalogos de
materiais, servicos e obras da Administracdo Pulblica Federal, enquanto ndo instituido catalogo
préprio da Camara Municipal de Miracema-RJ.

Art. 12. — O Setor de Licitacdes e Contratos consolidara as demandas recebidas, promovera
a racionalizacdo das contratacdes e elaborara o calendario de execuc¢do, observando prioridades e
disponibilidade orgamentaria.

§ 1° — O calendario deveréa indicar prazos para instrucdo processual, elaboracdo de Estudos
Técnicos Preliminares, Termos de Referéncia e demais pecas obrigatorias.

§ 2° — O PCA deveré ser concluido até 30 de agosto e submetido a aprovacgdo da Autoridade
Competente até a primeira quinzena de setembro.

8 3% — Ap0s aprovacédo, o PCA sera automaticamente disponibilizado no Portal Nacional de
ContratacOes Publicas (PNCP).

CAPITULO Il — Da Padronizacio das Compras
Art. 13. A Cémara Municipal de Miracema-RJ podera instituir, por meio de Ato da
Presidéncia, catadlogo de padronizacdo de compras, servicos e obras, destinado a uniformizar
especificagdes, reduzir custos e aumentar a eficiéncia das contratacoes.
Paragrafo unico. Enquanto ndo for instituido catalogo proprio, poderad ser adotado, em
carater subsidiario, o catalogo eletrénico disponibilizado pelo Governo Federal ou outro que venha
a substitui-lo, nos termos do art. 19, inciso 11, da Lei n® 14.133/2021.

CAPITULO II1 — Dos Bens de Consumo e de Luxo
Art. 14. Na aquisicdo de bens de consumo, deverdo ser observadas as disposicGes do
Decreto Federal n° 10.818, de 27 de setembro de 2021, que regulamenta o art. 20 da Lei n°
14.133/2021, especialmente quanto a distin¢do entre bens comuns e de luxo.
Paragrafo unico. Considerar-se-d0 bens de luxo aqueles enquadrados como tais pelo
decreto ou pelas normas que o substituirem, devendo sua aquisicdo ser justificada pela autoridade
competente e previamente autorizada pela Mesa Diretora.

CAPITULO IV - Do Estudo Técnico Preliminar (ETP)

Art. 15. O Estudo Técnico Preliminar (ETP) constitui a primeira etapa do planejamento da
contratacdo e devera caracterizar o interesse publico, demonstrar a necessidade da contratacdo e
apresentar a melhor solucéo para o atendimento da demanda.

Art. 16. O ETP devera conter, no minimo:

| — descricdo do problema ou da necessidade a ser atendida;

Il — levantamento das possiveis solucées disponiveis no mercado;

I11 — analise comparativa das alternativas, considerando custos e beneficios;

IV — justificativa técnica e econémica da escolha;

V — estimativas de quantidades e valores, acompanhadas das memorias de calculo;

VI — avalia¢do de impactos ambientais e medidas mitigadoras, quando aplicavel;

VII —indicacédo de correlacdo ou interdependéncia com outras contratacoes;

V111 — previséo no Plano de Contratagcdes Anual;

IX — resultados pretendidos em termos de economicidade, eficiéncia e sustentabilidade.

§ 1° O ETP podera ser dispensado nas hipoteses previstas no art. 75, incisos I, I, VII e VIII,
e no § 7° do art. 90 da Lei n° 14.133/2021, bem como nos casos de prorrogagdo de contratos de
servicos continuos.

§ 2° O ETP sera elaborado conjuntamente pela area requisitante e pela area técnica, ou,
quando houver, pela Equipe de Planejamento da Contratacéo.
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CAPITULO V - Da Gest&o de Riscos

Art. 17. O gerenciamento de riscos constitui etapa obrigatéria do planejamento e da
instrucédo das contratacOes, devendo identificar, avaliar e tratar 0s riscos que possam comprometer a
boa execucgéo do objeto.

Art. 18. Compete ao Setor de Licitacbes e Contratos, em articulacdo com as unidades
requisitantes e técnicas:

| — estabelecer diretrizes para identificacdo e tratamento de riscos;

Il — registrar, em cada processo de contratacdo, os fatores de risco e as medidas de
mitigacdo adotadas;

Il — assegurar que as informagfes sejam disponibilizadas a autoridade competente para
subsidiar as decisoes.

Paragrafo Unico. A gestéo de riscos devera adotar controles proporcionais ao nivel de risco
identificado, evitando rotinas meramente formais e burocraticas.

CAPITULO VI - Da Pesquisa de Precos
Art. 19. A pesquisa de precos para aquisicdo de bens e servicos, exceto obras e servicos de
engenharia, sera realizada conforme as diretrizes da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de
julho de 2021, ou norma que venha a substitui-la.
Art. 20. A pesquisa de precos para obras e servi¢os de engenharia observara o disposto nos
88 20, 3% 5° e 6° do art. 23 da Lei n° 14.133/2021, podendo, quando aplicavel, utilizar os
parametros do Decreto Federal n° 7.983, de 8 de abril de 2013, ou de norma posterior.

CAPITULO VII — Do Termo de Referéncia

Art. 21. O Termo de Referéncia (TR) constitui documento essencial para a instrucdo da
contratacdo, devendo consolidar os elementos necessarios a descricdo do objeto e a selecdo da
proposta mais vantajosa para a Administracao.

Art. 22. O TR devera conter, no minimo:

| — definicdo clara do objeto, com guantitativos, unidades de medida e prazos de execucao;

Il — especificacOes técnicas adequadas, observando catalogos oficiais;

I11 — indicacdo dos locais de entrega ou execucéo;

IV — requisitos de manutencdo e assisténcia técnica, quando cabivel;

V — fundamentacdo da necessidade da contratacdo;

VI — requisitos de sustentabilidade e acessibilidade;

VIl —modelo de execucdo do objeto e modelo de gestdo do contrato;

VIII — critérios de medicdo e pagamento;

IX — estimativa do valor da contratacdo, acompanhada de meméria de célculo;

X — previsdo orcamentaria;

Xl — quando aplicavel, exigéncia de apresentacdo de amostras, testes de conformidade ou
prova de conceito.

TITULO 111 - DOS AGENTES PUBLICOS E DA GOVERNANCA DAS
CONTRATACOES

CAPITULO I — Disposicdes Gerais
Art. 23. Este Titulo regulamenta as regras sobre a designacao, atuacdo e funcionamento dos
agentes de contratacdo, da comissdo de contratacdo, da equipe de apoio, bem como dos gestores e
fiscais de contratos, em conformidade com os arts. 7°, 8° e 117 da Lei n® 14.133/2021.
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Art. 24. A governancga das contratagdes no ambito da Camara Municipal de Miracema-RJ
serd exercida de forma a assegurar:

| —a segregacéo de funcOes entre as diferentes etapas do processo;

Il —a integridade, a transparéncia e a eficiéncia das contratacoes;

Il — 0 acompanhamento sistematico da execucao contratual;

IV — a responsabilizacdo objetiva e individualizada de cada agente publico envolvido.

CAPITULO Il — Do Agente de Contratag&o

Art. 25. O Agente de Contratacdo serd designado por Ato da Presidéncia da Camara
Municipal de Miracema-RJ, em carater permanente ou temporario, com a funcdo de conduzir os
procedimentos de licitacdo ou contratacdo direta, até a homologacdo ou autorizacdo da autoridade
competente.

8 1° Nas licitacBes de bens e servigcos especiais, 0 Agente de Contratacdo podera ser
substituido por Comisséo de Contratagdo, nos termos do 8 2° do art. 8° da Lei n® 14.133/2021.

8§ 2° O Agente de Contratacdo devera possuir formacgdo compativel ou qualificagéo
especifica em licitacdes e contratos, preferencialmente atestada por certificacdo de escola de
governo.

8§ 3° Cada processo licitatorio tera apenas um agente responsavel pela condugéo, admitida a
substituicdo formal em caso de afastamento ou impedimento.

Art. 26. Compete ao Agente de Contratagéo:

| — impulsionar e acompanhar o processo licitatério ou de contratacdo direta;

Il — receber, examinar e decidir impugnacdes e pedidos de esclarecimento sobre o edital ou
aviso de contratacdo direta;

I11 — verificar a conformidade das propostas apresentadas e conduzir a sessao publica;

IV — analisar documentos de habilitacdo e decidir sobre sua regularidade;

V — indicar o licitante vencedor e elaborar relatorio final;

VI — encaminhar o processo devidamente instruido para decisdo da autoridade competente.

Art. 27. E vedado ao Agente de Contratacdo, no ambito do processo em que atuar:

| — elaborar documentos da fase preparatoria (ETP, TR, orcamento ou matriz de riscos);

Il — declarar disponibilidade orcamentaria;

I11 — adjudicar objeto ou homologar licitacéo;

IV — exercer funcdes de gestor ou fiscal de contrato.

Paragrafo Unico. O Agente de Contratacdo respondera individualmente por seus atos, salvo
quando induzido a erro por informacdes técnicas equivocadas prestadas por outros setores.

CAPITULO Ill — Da Equipe de Apoio

Art. 28. A Equipe de Apoio sera designada pela Presidéncia da Camara Municipal de
Miracema-RJ para auxiliar o Agente de Contratacdo na condugdo dos procedimentos licitatorios e
contratacgOes diretas.

8§ 1° A Equipe de Apoio serd composta, preferencialmente, por servidores efetivos da Casa
Legislativa.

§ 2° Os membros deverdo possuir conhecimentos compativeis com a natureza do objeto e
ndo poderdo exercer fungdes que comprometam a segregacgéo de funcoes.
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CAPITULO IV — Da Comissao de Contratag&o

Art. 29. A Comissdo de Contratacdo poderd ser constituida em carater permanente ou
especial, composta por no minimo trés membros, para conduzir licitagdes de maior complexidade,
em substituicdo ao Agente de Contratacao.

§ 1° A presidéncia da Comissdo serd exercida por um de seus membros, indicado no ato de
designagéo.

§ 2° Nas licitacbes na modalidade Dialogo Competitivo, a comissdo serd obrigatdria,
composta exclusivamente por servidores efetivos ou empregados publicos estaveis, podendo contar
com assessoramento técnico externo.

Art. 30. Compete a Comissao de Contratacéo:

| — receber, examinar e julgar documentos e propostas;

Il — realizar diligéncias necessarias;

I11 — elaborar relatérios conclusivos sobre o julgamento;

IV — propor a adjudicacéo do objeto a autoridade competente.

CAPITULO V - Do Gestor e do Fiscal de Contrato

Art. 31. Cada contrato administrativo celebrado pela Camara Municipal de Miracema-RJ
devera ter, por designacdo expressa da autoridade competente:

| — um Gestor do Contrato, responsavel pelo acompanhamento administrativo da execucéo;

Il — um ou mais Fiscais do Contrato, responsaveis pela verificacdo técnica e qualitativa do
objeto contratado.

Art. 32. Compete ao Gestor do Contrato:

| — acompanhar prazos, aditivos, pagamentos e garantias contratuais;

Il — adotar medidas administrativas necessarias a execucdo fiel do ajuste;

I11 — encaminhar a autoridade competente informacdes sobre irregularidades ou necessidade
de providéncias.

Art. 33. Compete ao Fiscal do Contrato:

| — verificar a conformidade do objeto entregue ou servigo prestado;

Il —adotar providéncias necessarias ao saneamento de falhas;

I11 — registrar ocorréncias em relatorios de fiscalizacao;

IV — comunicar ao Gestor do Contrato e a autoridade competente sobre descumprimentos
ou irregularidades.

TITULO IV - DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

CAPITULO I — Do Sistema de Registro de Precos (SRP)

Art. 34. O Sistema de Registro de Precos — SRP podera ser adotado pela Camara Municipal
de Miracema-RJ para a contratacdo futura de bens e servicos, comuns ou especificos, observadas as
disposicOes do art. 82 da Lei n® 14.133/2021.

Art. 35. A adocdo do SRP tera por objetivos:

| — possibilitar economia de escala e maior eficiéncia nas contratacoes;

Il — atender demandas frequentes e previsiveis, sem necessidade de procedimento licitatério
autdbnomo para cada aquisigao;

I11 — permitir contratacdes parceladas, conforme a necessidade da Administragéo.

Art. 36. O procedimento para a formacéo da Ata de Registro de Precos devera conter:

| — justificativa da vantagem da adogao do SRP;

Il — estimativa da demanda anual;
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I11 — condicbes de fornecimento, prazos e vigéncia;
IV — possibilidade de adesdo por outros 6rgdos, quando cabivel.

CAPITULO Il — Da Pré-Qualificacio

Art. 37. A Camara Municipal de Miracema-RJ podera realizar procedimento de pré-
qualificacdo, conforme art. 78 da Lei n°® 14.133/2021, com o objetivo de selecionar previamente
fornecedores ou produtos que atendam as exigéncias técnicas e de habilitacéo.

Art. 38. A pré-qualificacdo podera ser:

| — de fornecedores, para futura contratacdo em licitagdes ou contratacdes diretas;

I — de bens, servigos ou obras, para padronizagéo e validacdo prévia de especificacdes.

Art. 39. A pré-qualificagdo tera validade maxima de 1 (um) ano, podendo ser atualizada a
qualquer tempo mediante solicitacdo dos interessados ou necessidade da Administracao.

CAPITULO IIl — Do Credenciamento

Art. 40. O credenciamento sera utilizado como procedimento auxiliar para contratacdo de
servicos, em especial quando a Administracéo necessitar de:

| — formar rede de prestadores de servicos ou fornecedores aptos a atender de forma paralela e
ndo excludente;

Il — possibilitar atendimento a demandas variaveis ou descentralizadas;

Il — atender a situacBes em que a escolha do prestador sera feita pelo beneficiario final do
Servico.

Art. 41. O edital de credenciamento devera conter:

| — condicGes para participacdo e requisitos de habilitacédo;

I — critérios de remuneracéo;

I11 — regras para inclusdo e exclusdo de participantes;

IV — prazo de validade do credenciamento.

CAPITULO IV — Da Manifestacéo de Interesse

Art. 42. O Procedimento de Manifestacdo de Interesse (PMI) podera ser instaurado pela
Camara Municipal de Miracema-RJ, nos termos do art. 80 da Lei n° 14.133/2021, com a finalidade
de receber estudos, levantamentos e projetos elaborados por pessoas fisicas ou juridicas da
iniciativa privada.

Art. 43. O PMI seré precedido de edital publico, que devera dispor sobre:

| — objeto da manifestacdo de interesse;

Il — critérios e requisitos técnicos para apresentacdo dos estudos;

I11 — forma e prazo de apresentacéo;

IV — condi¢Oes para aproveitamento dos trabalhos pela Administracéo;

V — critérios de eventual ressarcimento de custos, se previsto.

Paragrafo Unico. A participacdo no PMI ndo assegura, por si sO, qualquer vantagem ao
interessado em eventual licitacdo ou contratacdo futura, devendo ser preservada a isonomia entre 0s
concorrentes.

TITULO V - DO PROCESSO LICITATORIO

CAPITULO I — Das Modalidades de Licitac&o
Art. 44. As licitagOes realizadas pela Camara Municipal de Miracema-RJ observardo as
modalidades previstas no art. 28 da Lei n® 14.133/2021, sendo:
| — Concorréncia,;
I1 — Concurso;
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Il — Leildo;

IV — Pregéo;

V — Dialogo Competitivo.

§ 1° O pregdo sera adotado, preferencialmente, para aquisicdo de bens e servi¢cos comuns,
sendo realizado preferencialmente em ambiente eletronico.

§ 2° O dialogo competitivo sera utilizado em contratagdes de alta complexidade, conforme
previsto no art. 32 da Lei n® 14.133/2021.

§ 3° O leildo sera aplicado exclusivamente para alienacdo de bens moveis inserviveis ou de
bens legalmente apreendidos ou penhorados.

8§ 4° O concurso destina-se a selecdo de trabalhos técnicos, cientificos ou artisticos, mediante
a instituicdo de prémios ou remuneracao aos vencedores.

CAPITULO Il — Das Fases do Processo Licitatério

Art. 45. O processo licitatorio obedecerd as seguintes fases, conforme o art. 17 da Lei n°
14.133/2021:

| — preparatéria, compreendendo o planejamento da contratacdo, elaboracdo dos estudos
técnicos preliminares, termo de referéncia ou projeto basico, pesquisa de precos e matriz de riscos;

Il — divulgacao do edital de licitacao;

I11 — apresentacdo de propostas e lances;

IV — julgamento;

V — habilitagéo;

VI —recursal;

VIl —homologacéo.

8 1° As fases do processo licitatorio sdo sucessivas e obrigatorias, salvo as hipoteses de
inversdo previstas em lei.

8§ 2° O edital podera prever a inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, hipotese em que
os documentos de habilitacdo somente serdo exigidos do licitante mais bem classificado.

8 3° Nas hipoteses de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, observar-se-4, no que couber, a
fase preparatoria.

CAPITULO Il1 — Dos Critérios de Julgamento

Art. 46. As licitacdes realizadas pela Camara Municipal de Miracema-RJ poderdo adotar 0s
seguintes critérios de julgamento:

| — menor preco;

Il — maior desconto;

I11 — melhor técnica ou conteudo artistico;

IV —técnica e preco;

V — maior lance, no caso de leildo;

VI — maior retorno econémico.

Art. 47. O edital devera definir, de forma objetiva, o critério de julgamento aplicavel e a
metodologia de avaliagdo das propostas.

Art. 48. Nos casos de julgamento por melhor técnica ou por técnica e prego, o edital
estabelecerd os critérios técnicos de avaliacdo e os respectivos pesos, observados 0s parametros

legais.
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CAPITULO IV - Do Procedimento Eletronico e Presencial

Art. 49. As licitagbes realizadas pela Camara Municipal de Miracema-RJ deveréo,
preferencialmente, adotar o procedimento eletrdnico, por meio de sistema disponivel em
conformidade com o Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP.

§ 1° Na impossibilidade técnica de utilizacdo do meio eletrénico, o procedimento podera
ocorrer de forma presencial, devidamente justificada nos autos.

§ 2° As sessdes publicas eletrdnicas serdo registradas em ata eletrdnica, assinada digitalmente
pelo Agente de Contratacdo ou pela Comissdo de Contratacao.

CAPITULO V - CONTRATACAO DIRETA

Art. 50 — O processo de contratacdo direta, que compreende 0s casos de inexigibilidade e de
dispensa de licitagdo, deverd ser instruido em conformidade com os requisitos legais e
regulamentares, observando-se, especialmente o Decreto Legislativo n® 162, de 08 de fevereiro de
2024 da Camara Municipal de Miracema, e as disposi¢des do art. 72 a 75, da Lei n® 14.133/2021, e
as contidas neste Decreto.

Art. 51 — O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de dispensa e de
inexigibilidade de licitacdo, devera ser instruido com os seguintes elementos:

I — Documento de formalizacdo de demanda com a descricdo da necessidade da
contratacdo, gerenciamento de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo e, se
for o caso, estudo técnico preliminar;

I — Estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida na Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021 e incluida no Termo de Referéncia (TR) ou
documento equivalente;

Il — Pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos
exigidos;

v — Demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o
compromisso a ser assumido por meio de reserva orcamentaria ou documento equivalente, exceto
nos casos em que se utilize o Sistema de Registro de Pregos, nos termos do § 6°, art. 82 da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

\ — Demonstracéo de viabilidade financeira para a contratacdo, exceto nos casos em que
se utilize o Sistema de Registro de Precos, nos termos do § 6°, art. 82 da Lei Federal n° 14.133, de
1° de abril de 2021;

Paragrafo Unico — A demonstracdo da viabilidade orcamentaria e financeira prevista nos
incisos 1V e V do caput sera realizada no momento da formulacdo do instrumento contratual ou
equivalente pelo Poder Legislativo Municipal.

VI — Relatério com a justificativa da escolha do contratado;

VII -~ Comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e
qualificacdo minima necessaria, na forma do Capitulo VI da Lei Federal n°® 14.133 de 1° de abril de
2021;

VIl —Justificativa de compatibilidade do prego contratado com o praticado no mercado;

IX — Demonstracdo do setor requerente sobre o eventual fracionamento ou ndo da
dispensa de licitacéo.

SECAOQ | _
DISPENSA DE LICITACAO
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Art. 52 — A secdo em epigrafe estabelece as normas inerentes a aplicagdo das possibilidades
de contratacdo por dispensas de licitacdo, fundamentada no art. 75, da Lei Federal n° 14.133, de 1°
de abril de 2021.

Art. 53 — O Poder Legislativo Municipal adotara a dispensa de licitagdo, nas seguintes
hipéteses:

I — Contratacdo de obras e servigcos de engenharia ou de servicos de manutencdo de
veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021;

I — Contratacéo de bens e servicos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75
da Lei n® 14.133, de 2021;

Il — Contratacdo de obras, bens e servicos, incluidos os servicos de engenharia, nos
termos do disposto no inciso I11 e seguintes do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, quando
cabivel;

v - Registro de precos para a contratacdo de bens e servigos por mais de um 6rgdo ou
entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n® 14.133, de 2021.

1° — Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos I e 1l do
caput, deverdo ser observados:

I — O somatorio despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e

I — O somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como
tais aqueles relativos a contratagcfes no mesmo ramo de atividade.

2° — Considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento registrada pelo fornecedor
quando do seu cadastramento no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf),

vinculada: (Redacéo dada pela IN Seges/MGI n.° 8 de 2023).

I — Para a classificacdo de materiais, adota-se o Padrdo Descritivo de Materiais (PDM)
do Sistema de Catalogacdo de Material do Poder

Legislativo Municipal e, na auséncia deste, o do Governo Federal; ou

I — Para a descricdo de servicos ou obras, utiliza-se o Sistema de Catalogacdo de
Servicos ou de Obras do Poder Legislativo Municipal e, caso inexistente, o do Governo Federal.

3° — O disposto no § 1° deste artigo nao se aplica as contratacdes de até R$ 8.000,00 (oito mil
reais) de servicos de manutencdo de veiculos automotores de propriedade do 6rgdo ou entidade
contratante, incluido o fornecimento de pecas, de que trata o § 7° do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

Art. 54 — As dispensas de licitacdo referentes as hipoteses previstas no art. 52 deste Decreto,
serdo, preferencialmente, realizadas por meio de sistema de dispensa eletronica, devendo, em todo
caso, 0 aviso de contratacdo direta, juntamente com a integra do Termo de Referéncia ou Projeto
Basico, ser divulgado no Portal da Transparéncia do Poder Legislativo Municipal, com vistas a
obtencdo de propostas adicionais de eventuais interessados, observando o prazo minimo de
antecedéncia de 3 (trés) dias Uteis.

1° — Quando for viavel, sob o prisma técnico e de gestdo, o uso da dispensa de licitacdo na
forma eletrénica, fica o poder legislativo autorizado a realizar o procedimento por meio do Sistema
de Dispensa Eletronica do Governo Federal, de que trata a Instrugdo Normativa n® 67, de 08 de
julho de 2021, da Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia.

2° — N&o sendo viavel a realizacdo da dispensa de licitagdo na forma eletrénica, observada a
necessidade de publicacéo prévia do aviso de contratagdo direta nos termos do caput, deste artigo, a
coleta de propostas serd realizada por meio de comunicacdo eletrénica (e-mail) ou de oficios
enviados diretamente as empresas fornecedoras do objeto que se pretende contratar.
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3° — O prazo de divulgacdo do aviso de contratacdo direta podera ser prorrogado, caso ndo
seja obtida a quantidade minima de 3 (trés) propostas validas.

4° — O prazo de divulgacdo do aviso de contratacdo direta poderd ser prorrogado com o
objetivo de promover a ampliacdo do numero d propostas, a fim de obter precos mais vantajosos
para a Administracdo Publica.

5° — Caso sejam obtidas menos de 3 (trés) propostas, a contratacdo direta poderd ser
efetivada, desde que haja manifestacdo sobre a adequacdo do valor da menor proposta ao preco de
mercado, em conformidade com a pesquisa de preco formulada com base nas disposi¢cdes da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, e que exista ato de ratificacéo
emitido pela autoridade competente.

Art. 55 — Havendo viabilidade técnica e administrativa, aplica-se o procedimento previsto no
art. 53 deste Decreto, para as contratacdes emergenciais de que trata o inciso VIII, do art. 75, da Lei
n® 14.133/2021.

Paragrafo Unico — Na hipdtese prevista no caput deste artigo, o prazo de divulgacdo do
aviso de contratacdo direta podera ser reduzido para 1 (um) dia util.

SECAO 11

INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Art. 56 — As hipOteses previstas no artigo 74 da Lei Federal n° 14.133/2021 sao
exemplificativas, sendo inexigivel a licitacdo em todos os casos em que for inviavel a competicéo.

1° — Para fins do disposto no inciso | do caput do artigo 74 da Lei Federal n® 14.133/2021, o
Orgdo ou a entidade devera demonstrar a inviabilidade de competicdo mediante atestado de
exclusividade, contrato de exclusividade, declaracdo do fabricante ou outro documento iddneo
capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivo, vedada a preferéncia por marca especifica.

2° - Para fins do disposto no inciso Il do caput do artigo 74 da Lei Federal n° 14.133/2021,
considera-se empresario exclusivo, a pessoa fisica ou juridica que possua contrato, declaracao,
carta ou outro documento que ateste a exclusividade permanente e continua de representacdo, no
Pais ou em Estado especifico, do profissional do setor artistico, afastada a possibilidade de
contratacdo direta por inexigibilidade por meio de empresario com representacao restrita a evento
ou local especifico.

3° - As hipoteses de inexigibilidade previstas no inciso 111 do caput do art. 74 da Lei Federal
n® 14.133/2021, para que fiqguem caracterizadas, dependem da comprovacdo dos requisitos da
especialidade, aliado a notdria especializacdo do contratado, observados os seguintes aspectos:

I - Considera-se de notoria especializa¢do o profissional ou a empresa cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacdes,
organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho € essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do
objeto do contrato; e

I - E vedada a subcontratacdo de empresas ou a atuagio de profissionais distintos
daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

4° — Nas contratagdes com fundamento no inciso V do caput do art. 74 da Lei n® 14.133/2021
devem ser observados 0s seguintes requisitos:

I - Elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar, contendo, dentre outros aspectos, a
avaliacdo fundamentada acerca da vantagem da opcéo pela locacdo ou pela compra do imovel,



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA ’MIRAG\EM T\
GABINETE DA PRESIDENCLA

I - Justificativa fundamentada acerca das razdes pelas quais as caracteristicas das
instalacbes e/ou da localizacdo do imdvel o tornam singular, Unico apto a satisfazer a necessidade
administrativa;

Il - Certificacdo, pelo setor competente, da inexisténcia de imdveis publicos municipais
vagos e disponiveis que atendam as necessidades administrativas;

v - Laudo de avaliacdo prévia do bem, do seu estado de conservacdo, dos custos de
adaptagdes, quando imprescindiveis as necessidades de utilizagdo e as normas de acessibilidade e
seguranca pertinentes, e do prazo de amortizacdo dos investimentos; e

\ - Apresentacdo dos documentos de habilitagdo do contratado e comprovacdo da
titularidade do bem.

5° — Se a inviabilidade de competicdo decorrer de processo de padronizagdo, devera ser
demonstrado nos autos que o processo observou o disposto no art. 43 da Lei Federal n°
14.133/2021.

6° - O Estudo Teécnico Preliminar voltado as contratagdes por inexigibilidade de licitacdo
devera conter a prévia definicdo da necessidade administrativa e conter a analise sobre a
inexisténcia de outras solu¢bes no mercado que sejam aptas a atender a demanda.

TITULO VI - DAS CONTRATACOES DIRETAS

CAPITULO I — Disposicdes Gerais

Art. 57. As contratacOes diretas realizadas pela Cémara Municipal de Miracema-RJ
observardo as hipoteses de dispensa e inexigibilidade de licitacdo, previstas nos arts. 74 e 75 da Lei
n® 14.133/2021, bem como 0s requisitos deste Decreto.

Art. 58. Toda contratacdo direta deverd ser formalmente instruida com processo
administrativo préprio, devidamente autuado, protocolado e numerado, contendo, no minimo:

| — documento de formalizacdo da demanda;

Il — estimativa de precos;

I11 — parecer técnico e/ou juridico, quando cabivel;

IV — autorizacdo da autoridade competente;

V — minuta do contrato, instrumento equivalente ou nota de empenho, quando for o caso;

VI — comprovacao de publicacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

CAPITULO Il — Da Dispensa de Licitacéo

Art. 59. Constituem hipdteses de dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75 da Lei n°
14.133/2021, entre outras previstas em lei:

| — nos casos de baixo valor, assim considerados:

a) até R$ 125.451,15 (cento e vinte e cinco mil, quatrocentos e cinquenta e um reais e quinze
centavos), para obras e servi¢os de engenharia e servicos de manutencao de veiculos automotores;

b) até R$ R$62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e
nove centavos), para outros Servigos e compras;

Il — em situacBes de emergéncia ou calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de
atendimento e risco a pessoas, obras, servicos, equipamentos ou bens publicos;

Il — quando ndo acudirem interessados a licitagdo anterior e esta ndo puder ser repetida sem
prejuizo;

IV — nas contratagOes que tenham por objeto bens, servi¢os ou obras produzidos ou prestados
por 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica criados para esse fim especifico;

V — nos demais casos expressamente previstos na legislacao.



ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA m
GABINETE DA PRESIDENCLA

§ 1° A contratacdo com fundamento em dispensa por emergéncia tera prazo maximo de 1
(um) ano, sendo vedada a prorrogacao.

8 2° Os valores previstos no inciso | deste artigo serdo atualizados a cada 1° de janeiro, pelo
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA ou outro que venha a substitui-lo.

CAPITULO Ill — Da Inexigibilidade de Licitac&o

Art. 60. A licitagdo é inexigivel quando inviavel a competicdo, em especial:

| — para aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que sé possam ser fornecidos por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivo;

Il — para contratacdo de servigcos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual, com profissionais ou empresas de notoria especializagéo;

Il — para contratacdo de profissional do setor artistico consagrado pela critica especializada
ou pela opinido publica.

8 1° A comprovagéo da exclusividade de fornecedor sera feita por meio de atestado de 6rgéo
de registro do comércio, entidade de classe ou sindicato patronal, ou ainda por declaragdo do
fabricante.

8 2° Considera-se de notoria especializagdo o profissional ou empresa cujo conceito no
campo de sua especialidade permita inferir que o trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais
adequado a plena satisfacdo do objeto.

CAPITULO IV - Da Publicidade e Controle
Art. 61. As contratacdes diretas, apds formalizadas, deverdo ser publicadas no PNCP, em até
10 (dez) dias uteis contados de sua assinatura, sob pena de nulidade relativa do ato.
Art. 62. Cabera a Controladoria e a Procuradoria Juridica da Camara Municipal de
Miracema-RJ acompanhar, orientar e fiscalizar a correta instrucdo dos processos de contratacédo
direta, de forma a assegurar a legalidade e a economicidade.

TITULO VII - DA GESTAO E EXECUCAO CONTRATUAL

CAPITULO I — DisposicBes Gerais

Art. 63. A gestdo e a fiscalizacdo dos contratos administrativos celebrados pela Camara
Municipal de Miracema-RJ observardo o disposto nos arts. 115 a 121 da Lei n° 14.133/2021 e nas
normas deste Decreto.

Art. 64. Todo contrato celebrado pela Camara devera indicar formalmente:

| — Gestor do Contrato, responsavel pelo acompanhamento administrativo;

Il — Fiscal do Contrato, responsavel pelo acompanhamento técnico da execucao.

Paragrafo unico. O Gestor e o Fiscal de Contrato responderdo pelos atos que praticarem, de
forma individualizada, sem prejuizo das responsabilidades da contratada.

CAPITULO Il — Da Formalizagio dos Contratos

Art. 65. Os contratos administrativos serdo formalizados por escrito e assinados
eletronicamente, preferencialmente, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, ou em
meio fisico, quando devidamente justificado.

Art. 66. O instrumento contratual devera conter, no minimo:

| — objeto e seus elementos caracterizadores;

Il — regime de execucédo ou de fornecimento;

I11 — preco e condigdes de pagamento;

IV — prazos de inicio, execucao e concluséo;

V — garantias exigidas, quando houver;
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VI — direitos e responsabilidades das partes;

VI — sancdes aplicaveis em caso de inadimplemento;
VI — critérios de fiscalizacdo, medicao e recebimento;
IX — condicOes de alteracdo e resciséo;

X —vinculagdo ao edital e a proposta do contratado.

CAPITULO Ill — Da Execugéo e Fiscalizagio

Art. 67. A execucdo dos contratos serd acompanhada e fiscalizada de forma continua pelo
Gestor e pelo Fiscal designados, os quais deverdo manter registros atualizados das ocorréncias, em
relatorio proprio.

Art. 68. Compete ao Gestor do Contrato:

| — zelar pelo cumprimento das clausulas contratuais;

Il — controlar prazos, vigéncia, prorrogacdes e aditivos;

I11 — atestar as condi¢Bes administrativas para liquidacdo e pagamento;

IV — comunicar irregularidades a autoridade competente.

Art. 69. Compete ao Fiscal do Contrato:

| — verificar a qualidade, quantidade e conformidade dos bens e servicos entregues;

I — registrar ocorréncias em relatérios de fiscalizagéo;

I11 — exigir da contratada a correcéo de falhas constatadas;

IV — comunicar imediatamente ao Gestor do Contrato situagdes de descumprimento
contratual.

Paragrafo unico. O Fiscal do Contrato podera solicitar apoio tecnico especializado, quando a
complexidade do objeto assim exigir.

CAPITULO IV - Das Alteracdes Contratuais

Art. 70. Os contratos poderdo ser alterados nas hipoteses previstas no art. 124 da Lei n°
14.133/2021, mediante termo aditivo, desde que devidamente motivado e autorizado pela
autoridade competente.

Art. 71. As alteracGes quantitativas de acréscimo ou supressdo do objeto observardo o0s
limites estabelecidos no art. 125 da Lei n® 14.133/2021.

CAPITULO V - Das Penalidades

Art. 72. O descumprimento das obrigacfes contratuais sujeitard a contratada as penalidades
previstas nos arts. 156 a 162 da Lei n°® 14.133/2021, podendo ser aplicadas, isolada ou
cumulativamente, as seguintes sancées:

| —adverténcia;

Il — multa;

Il — impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica;

IV — declaracdo de inidoneidade.

8 1° A aplicacdo de penalidades sera precedida de processo administrativo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

8§ 2° A dosimetria da sangdo observara a gravidade da infragdo, os antecedentes da contratada
e 0 prejuizo causado a Administracéo.
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TITULO VIII - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 73. A aplicacdo deste Decreto observard, de forma supletiva, as disposicdes da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como demais normas federais e estaduais
aplicaveis as contratacdes publicas.

Art. 74. A Camara Municipal de Miracema-RJ, por ato da Mesa Diretora, podera editar
normas complementares destinadas a disciplinar procedimentos especificos, modelos de
documentos, fluxos internos, além de estabelecer orientagdes sobre governanca, gestdo de riscos e
controles internos relacionados as contratacdes.

Art. 75. Fica a Presidéncia da Camara Municipal de Miracema-RJ autorizada a adotar
providéncias necessarias a implementacao gradual do disposto neste Decreto, podendo:

| — editar instru¢des normativas ou portarias regulamentares;

Il —aprovar manuais e guias de procedimentos para orientagcdo dos servidores;

Il — instituir grupos de trabalho ou comissdes temporarias para apoio a implantacdo desta
regulamentagé&o.

Art. 76. Os processos de contratacdo iniciados antes da entrada em vigor deste decreto
seguirdo a legislacdo vigente a época da sua instauracao, vedada a aplicacéo retroativa.

Art. 77. Os contratos firmados com base em legislacdo anterior permanecerdo regidos pelas
normas que Ihes deram origem até o término de sua vigéncia, admitida a aplicacdo supletiva deste
Decreto em situagdes que ndo contrariem o instrumento contratual.

Art. 78. Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial normas internas que tratem de
licitacBes e contratos administrativos incompativeis com a Lei n® 14.133/2021 e com este Decreto,
fica autorizada o Presidente da Camara Municipal de Miracema a regulamentar por Portaria 0s
casos omissos e 0s procedimentos administrativos previsto neste Decreto Legislativo.

Art. 79. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, produzindo efeitos imediatos
no ambito da Camara Municipal de Miracema-RJ.

CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA, 06 DE NOVEMBRO DE 2025.

Hugo Fernandes
Presidente
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