CAMARA MUNIC!PAL DE

ANEXO I _
TERMO DE REFERENCIA.

CONTRATAGAO DIRETA N°. 14/2025.
PROCESSO N°, 18/2025.

1. DEFINICAO DO OBJETO:

Contratagdo de empresa especializada para o fornecimento continua de material de escritdrio,
por dispensa de licitagdo, conforme condigBes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Aviso de Contratagao Direta e seus anexos.

1.1. DA JUSTIFICATIVA DO OBJETO:

1.1.1. A solicitagdo se justifica a obtengdo de Material de Escritério, devido a sua grande
necessidade, pois entende-se que a aquisicao, objeto deste pedido, torna-se imprescindivel
para manutengao das atividades desenvolvidas por esta Casa Legislativa, pontua-se aqui, a
necessidade da referida aquisicao para atender justamente os setores desta Casa e propiciar
uma assisténcia adequada e atendimento aos servidores e usudrios, visando controle de
qualidade, pela necessidade de garantir a continuidade e a finalidade dos servigos oferecidos
ao0s nossos usuarios, bem como, outras demandas. Ademais, informamos que a devida
aquisicdo se dara em vista @ demanda de uso destes materiais por este Poder Legislativo para
realizagdo dos trabalhos Administrativos e Legislativos. Por isso, € de extrema necessidade a
compra dos referidos materiais de acordo com a demanda desta Casa para a conclusdo e
andamento dos trabalhos realizado pelos mesmos. A contratagdo esta baseada na Dispensa de
Licitacdo na hipétese do art. 75, II, nos da Lei 14.133/2021, conforme condigdes, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste instrumento, informamos que foi realizada pesquisa de
precos a diversas empresas do ramo da nossa localidade, sendo que 02 (duas) manifestaram
interesse responder, conforme anexo ao processo.

1.1.2. Caracterizagdo como fornecimento continuo.

O fornecimento objeto desta contratagdo possui carater continuo, uma vez que:

» Os materiais sao de uso essencial e ininterrupto para o funcionamento da

instituicao;
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CAMARA MUNICIPAL DE
MIRACEMIA

e 0O consumo é recorrente e previsivel, exigindo reposigdes periddicas;

« A auséncia desses produtos comprometeria o andamento dos trabalhos desta
Casa Legislativa.

Trata-se de itens de consumo recorrente e previsivel, cuja auséncia compromete o
funcionamento adequado dos setores. Por essa razdo, a contratagdo sera realizada sob a
modalidade de fornecimento continuo.

1.2. DA JUSTIFICATIVA DO AGRUPAMENTO.

1.2.1. Os itens a serem adquiridos foram agrupados em um Unico lote da mesma natureza e
que possuem relagao entre si, levando em conta as peculiaridades do mercado, de forma a
contribuir para a obtencdo de melhores precos devido a economia a serem negociados,
mostrando-se mais atrativo aos fornecedores, resultando em maior economicidade e
celeridade tanto na disputa quanto na execucdo do processo como um todo, além de maior
eficiéncia pelo menor nimero de contratos a serem celebrados e pela menor necessidade de

recursos humanos envolvidos, resultando em melhor controle pela Administragao.

1.3 — DA PROPOSTA VENCEDORA E DESCRICAO DOS PRODUTOS;

1.3.1 - A proposta vencedora sera aquela que apresentar o MENOR VALOR GLOBAL, conforme
planilha de custo e formagdo de pregos abaixo.

1.3.2 — As especificagdo técnica dos produtos, unidade de medida e quantitativos estimados

encontram-se informados abaixo.

ITEM DISCRIMINAGCAO/PRODUTO UNIDADE | QUANT VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

01 Apontador de lapis com depésito,
material metal e plastico. Un 20 R$3,63 R$ 72,50

Bloco de recado, material papel com
largura de 76 mm x 102 mm, tipo
02 removivel, autoadesivas, Bloco com Bloco 80 R$ 10,45 R$ 836,00
100 folhas.
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MIRACEN &

03

Caixa arquivo morto em polionda na
cor AZUL, medidas 250x130x350mm.

un

200

R$10,75

R$2.149,00

04

Caixa de Correspondéncia articulavel,
material acrilico, tipo tripla, disposicao
vertical medias aproximadas 355 X
253 x 120 mm.

Un

30

R$82,00

R$2.460,00

05

Caneta esferografica de ponta
média, 1.0mm, tinta AZUL, material

trasparente.

Un

300

R$2,28

R$682,50

06

Caneta esferografica de ponta
média, 1.0mm, tinta PRETA, material

trasparente.

Un

30

R$2,28

R$68,25

07

Caneta esferografica de ponta
média, 1.0mm, tinta VERMELHA,

material trasparente.

Un

30

R$2,28

R$68,25

08

Caneta marca texto fluorescente, 4

mm, cor amarela

un

50

R$4,20

R$210,00

09

Clips para papeis, em ago
galvanizado, n° 3/0, caixa com 100

unidades.

Caixa

50

R$8,68

R$434,00

10

Clips para papeis, em ago
galvanizado, n° 4/0, caixa com 100

unidades.

Caixa

50

R$9,46

R$473,00

11

Cola Bastdo 10 g, nao toxica

Un

30

R$2,45

R$73,50

12

Cola branca liquida de 90 g, ndo

toxica,a base de agua, lavavel.

un

30

R$4,10

R$122,85

13

Corretivo em fita, 5Smm, com 6m

secagem imediata

Un

30

R$7,90

R$237,00

14

Estilete ajustavel lamina de 18 mm,
medidas aproximadas 21x8x3 cm,
possui trava de seguranga, seu corpo
é fabricado em plastico e sua lamina

em aco.

Un

30

R$4,95

R$148,50
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MIRACEH

15 Fita adesiva transparente 45 mm x 40
m Un 30 R$5,85 R$175,50
16 Folha de papel A4, gramatura de
75G/M2, pacote com 500 folhas. Pacote 500 R$39,45 R$19.725,00
Lapis preto HB n° 2, cor do grafite
17 preto (atendendo 0s critérios Un 50 R$1,64 R$82,00
de sustentabilidade).
18 Organizador de mesa, com porta
caneta, com minimo de 3 divisbes, na uUn 30 R$27,60 R$828,00
cor PRETA ou TRANSPARENTE, em
acrilico ou plastico.
Pasta A/Z lombada larga, formato A4,
19 com visor, Medidas L 280 x A 75 Un 50 R$29,84 R$1.491,75
x C 315 mm
Pasta classificadora em cartolina e
20 lombo regulavel — acompanha grampo Un 50 R$10,45 R$522,50
plastico, cor cinza, medidas
aproximadas de 345x235 cm
21 Grampo trilho plastico estendido
branco - dimensoes 300 mm x 9mm x Un 600 R$1,15 R$690,00
112 mm
22 Elastico n® 18 amarelo pacote com
500 unidades Pacote 10 R$28,50 R$285,00
23 Prendedor para Papel 25 mm, Preto,
Caixa com 12 Unidades Caixa 20 R$9,10 R$182,00
Pasta arquivo, material plastico, tipo
24 sanfonada, 240 mm x 330 mm, Un 15 R$36,00 R$539,93
lombada 3 mm, com 12 divisdrias, cor
transparente.
25 Régua acrilica de 50 cm Un 20 R$6,65 R$133,00
26 Régua acrilica de 30 cm Un 20 R$2,65 R$52,90
Tesoura doméstica 8”, lamina e aco
27 inox, cabo em polipropileno, Un 30 R$18,15 R$544,50

comprimento 210 mm.
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MIRACEIT

28 Tinta de carimbo, cor preta, frasco de
40 ml. Un 15 R$10,20 R$152,93
29 Livro Protocolo de correspondéncia
Va, com 100 folhas Un 20 R$28,84 R$576,70
30 Livro de registro de atas, com 100
folhas. Un 20 R$31,14 R$622,70
31 Perfurador de Metal 2 Furos Para 40
Folhas Un 20 R$60,44 R$1.208,70
32 Grampeador Metalico 50 folhas Un 20 R$46,05 R$921,00
33 Grampeador Profissional Grande
100 Folhas Reforgado Aco Un 05 R$88,95 R$444,73
34 Grampo — tamanho 26 / 6, caixa com
5.000 unidades Caixa 10 R$9,44 R$94,35
35 Grampo — tamanho 23/13 caixa com
1.000 — grampeia de 90 a 100 folhas Caixa 10 R$10,99 R$109,85
Envelope oficio, cor branco,
36 gramatura 90g, medidas Un 300 R$1,18 R$354,00
250mmx353mm.
37 Envelope oficio
114mmx229mm, gramatura 75g Un 300 R$0,41 R$ 123,00
Envelope oficio, em papel Kraft,
38 gramatura  80g, medidas 240 Un 300 R$0,78 R$234,00
mm X 340 mm
39 Pen Drive 16 GB Un 20 R$43,00 R$860,00
40 Fita adesiva grande 12mmx10m
transparente Un 20 R$3,00 R$60,00
41 Pasta Aba Elastica Oficio com Lombo
de 4 cm Transparente - polipropileno Un 30 R$10,10 R$302,85
42 Pasta Aba Elastica Fina Cristal —
polipropileno Un 30 R$5,58 R$167,25
43 Pasta Suspensa Kraft 170g C/ Visor-
Etiqueta e Grampo Plastico Un 100 R%$4,85 R$485,00
44 Pasta Suspensa Sanfonada Kraft C/12
Divisorias C/ Etiqueta Un 50 R$55,75 R$2.787,50
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45 Extrator de grampos em formato de
espatula Un 50 R$3,75 R$187,50
46 Tachinha para quadro, cortica, mural,
feltro e foto — caixa com 50 unidades Caixa 10 R$4,50 R$45,00
47 Agenda Diaria - Capa Dura, cor
PRETA, tamanho 14,5cm Un 05 R$33,19 R$165,93
48 Borracha escolar Branca n° 20 Un 50 R$2,30 R$115,00
49 Grafite 0.7 - Dimensdes: 0.8x16.0x6.5
cm — caixa com 06 unidades Caixa 20 R$3,53 R$70,50
50 Lapiseira 0.7 mm, cor PRETA, com
borracha, em plastico. Un 15 R$7,19 R$107,78
51 Papel Vergé Creme 180 gr - pacote
com 50 folhas Pacote 50 R$28,40 R$1.420,00
52 Elastico roligo preto Imm rolo com
100 metros Rolo 02 R$50,00 R$100,00
53 Pincel Atémico preto 1100-P — Ponta
feltro Un 10 R$9,55 R$95,50
54 Pincel Atémico azul1100-P — Ponta
feltro Un 10 R%$9,55 R$95,50
55 Almofada para carimbo série TP n° 3
- Medidas (A) 6,7 x (L) 11,0 cm Un 15 R$14,00 R$210,00
56 Marcador para retro projetor tinta
permanente - ponta fina 1.0 mm Un 15 R$14,50 R$217,50
57 Fragmentadora de Papel 110 folhas,
folhas automatica 23 litros 110v Un 02 R$1.957,00 R$3.914,00
58 Molhador de dedos 12 gr -nd@o
gorduroso, levemente perfumado, Un 15 R$4,78 R$71,63
atdxico - composigao: glicerina.
59 Suporte para fita adesiva -
dimenstes 8 x 18 x 10 cm; 730 g - Un 03 R$63,95 R$191,85
bot3o para ajuste de pressao - cor
preto
60 Rolo Fitilho Plastico F10 1kg P/
Amarracao Un 03 R$27,35 R$82,05
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MIRACEV

61 Calculadora de escritorio display 12
digitos grandes - fungdes aritméticas Un 05 R$37,15 R$185,75
basicas - fungao desligamento

automatico a pilha.

Prancheta fabricada em chapa de

62 fibra de madeira, com pegador de Un 10 R$12,85 R$128,50

metal - medida 33 x 23 x 1,62 cm;
0,53¢g

Rolos Etiqueta Térmica 100x30 Mm de
63 cor branca — para impressoras Argox, Un 10 R$42,75 R$427,50
elgin, zebra.

64 Papel carbono — material: papel,
aplicacdo manual, cor — preta - Pacote 03 R$62,95 R$188,85
pacote com 100 unidades

65 Caixa Arquivo Movel Largo Preto Para
Pastas Suspensas Un 20 R$69,45 R$1.389,00

VALOR TOTAL R$ 52.201,30

1.3.3. O custo estimado total da contratagdo € de R$ 52,201,30 (Cinquenta e dois mil
duzentos e um reais e trinta centavos).
2. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

2.1. O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagao
de empresa especializada em servigos de material de ESCRITOIO, nos termos da tabela acima,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2.2. O objeto da contratagdo tem a natureza de fornecimento continuo.

2.3. Os quantitativos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

2.4, O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo ou de alto
valor, isto posto, dispensa a elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar e Mapa de Riscos.

2.5. Todos os itens serio OBRIGATORIO.

3. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

3.1. contrato terd vigéncia a partir de sua assinatura com inicio em 2025 a
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CAMARA MUNICIPAL DE

2026, nos moldes do art. 105 da Lei Federal 14.133/2021.

3.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

3.3. O fornecimento sera feito de forma parcelada, conforme demanda e cronograma
estabelecido pela unidade requisitante, mediante requisicdes formais. A contratada devera
entregar os produtos no prazo maximo de 5 dias Uteis apds o recebimento da solicitacao.

4. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO.

4.1. A presente contratagdo tem por objetivo assegurar o fornecimento de materiais de
escritério, itens indispensaveis para o funcionamento regular das atividades administrativas
deste 6rgdo, sendo utilizados diariamente nas rotinas internas da Cémara Municipal de
Miracema — RJ, cuja auséncia compromete o funcionamento adequado dos setores. Por essa

razao, a contratacdo sera realizada sob a modalidade de fornecimento continuo.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBIJETO.

5.1. A descricdo da solugdo como um todo abrange a contratagdo de empresa especializada
em formecimento de material de escritorio, para atender as necessidades do Poder Legislativo
Municipal.

5.2. Trata-se de bem comum, continuado, a ser contratado mediante dispensa de licitagdo.

5.3. A aquisicdo do objeto ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinagao direta.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO.
6.1. Os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

6.2. Os critérios de sustentabilidade s3o aqueles previstos nas especificagdes do objeto e/ou
obrigacBes da contratada como requisito previsto em lei especial.

6.3. Contratacdo de empresa especializada em fornecimento de material de escritorio, a serem
destinado a atender as necessidades da Camara Municipal de Miracema.

6.4. Sera celebrado contrato com a empresa que ofertar menor prego global.
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6.5. Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual, como forma de garantia na
qualidade dos servigos.

6.6. A contratada devera possuir veiculo adequado para transportes dos produtos a serem
entregues na sede da Contratante.

6.7.0s bens tém natureza de bens/servicos comuns, tendo em vista que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo referido termo de
referéncia, por meio de especificacdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII,
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

6.8. Para fornecimento/prestacao dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverao
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como
apresentar todos os documentos a serem exigidos a titulo de habilitacdo.

Local da prestacao dos servicos ou entrega do objeto licitado.

Os materiais serdo entregues no prédio da Camara Municipal de

Local . . . .

e::::e:: do Miracema no endereco, Avenida Deputado Luiz Fernando Linhares —

objeto: 131 - centro- Miracema - RJ, qualquer mudanga de enderego, sera
comunicada a contratada no novo local de entrega, prazo de 02 (dois)
dias.

7. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL.
Condicoes de Entrega.
7.1. O prazo de entrega dos materais é de 05 (cinco) dias Uteis, contados do pedido de

fornecimento, em remessa parcelada, ndo tendo requisicdo minima, conforme necessidade da

Camara Municipal de Miracema — RJ.

7.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 1 (um) dia de antecedéncia para que qualquer pleito de

prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

7.3. Os bens deverdo ser entregues no enderego da Camara Municipal de Mirecema — RJ, sem

custos adicionais.

7.4. O servidor por este autorizado a receber o objeto, conferira a quantidade e conformidade
dos itens e, mediante aprovacdo, assinara a respectiva nota fiscal. Os custos com tributos,
encargos financeiros, frete, entre outros, deverdo ser previamente considerados e estar
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7.5. Os servigos ou material licitado devera ser de boa qualidade.

inclusos no prego acordado.

7.6. A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:

7.7. Mobilizar e disponibilizar todos 0s recursos necessarios a prestacdo dos servicos,
fornecendo o servigos conforme as especificagdes técnicas.

7.8. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucao do contrato.

7.9. Executar o servigo na data fixada.

7.10. Fornecer os servigos cotados em estrita conformidade com as especificagdes constantes
deste Termo de Referéncia.

7.11. Responsabilizar-se, civil e criminalmente, por quaisquer danos ou prezuizos causados por
acao ou omissdo de seus empregados, contratados ou prepostos envolvidos na execucao do
contrato.

7.12. A execucdo dos servigos se dara mediante requisicao emitida pela Contratante de acordo
com o surgimento da demanda.

7.13. Os bens poderao ser rejeitados, no todo em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 03 (trés) dias corridos, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem

prejuizo da aplilcacdo das penalidades.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.

8.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL.
8.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas

consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

8.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).

8.1.3. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).
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8.1.4. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a

execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19).

8.1.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situagao que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §29).

8.1.6. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do
servico para representa-lo na execugdo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

8.1.7. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §19°).

8.1.8. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregbes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n®
14.133/2021, art. 119).

8.1.9. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em raz3o da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021,
art. 120).

8.1.10. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucgdo do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput).
8.1.11. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

8.1.12. As comunicagBes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

8.1.13. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

8.1.14. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da

empresa junto ao SICAF.
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8.1.15. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados
no SICAF.

9. DO RECEBIMENTO.

9.1 Os materias serdo recebidos provisoriamente, apds inspecdo realizada, pelo (a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

9.2. O contratante realizara inspegao minuciosa de todos os materiais entregues, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servico, com a finalidade de verificar a adequagao dos materiais e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

9.3. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade dos materiais entregues em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas

expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima
g/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

9.5. O recebimento provisdrio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e InstrugSes exigiveis.

9.6. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizacio deverd elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e
encaminha-lo ao gestor do contrato.

9.7. quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, O relatério circunstanciado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do

contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
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necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.8. Os materias poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

9.9. Os materiais serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds
a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

9.10. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo
e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregGes;

9.11. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos materiais, com
base nos relatdrios e documentagbes apresentadas; e

9.12. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

9.13. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do fornecimento nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucao do contrato.

10. GARANTIA DA CONTRATACAO.

N3o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts 96 e seguintes da Lei 14.133 de
2021. Pelas razdes constantes abaixo:

10.1. Em fungdo da ndo complexidade do objeto;

10.2. Evitar encarecimento do objeto;

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECGAO DO FORNECEDOR.
11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de

licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso 1l e § 3°, da Lei n® 14.133/2021, que

culminard com a selegdo da proposta de menor preco global.
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11.2. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o

somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

11.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que seu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

12. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO.

12.1. O pagamento sera feito pelo Setor de Contabilidade da Camara Municipal de Miracema,
por processo legal, até 05 (cinco) dias apds o fornecimento do objeto e apresentacdo da Nota
fiscal, acompanhada das CND'S de FGTS, INSS e Trabalhista.

12.2. A nota fiscal devera ser emitida pela adjudicataria em inteira conformidade com as
exigéncias legais e cotratuais, especialmente as de natureza fiscal.

12.3. A Camara, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal, devera devolvé-la ao
fornecedor para que sejam feitas as correcGes necessarias, sendo que o prazo estipulado no
item acima sera contado somente a partir da reapresentagdo do documento, desde que
devidamente sanado o vicio.

13. DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO.
13.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada

como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

13.2. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores.
13.3. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

13.4. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das

N
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Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.
13.5. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou

da consolidacdo respectiva.

14. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

14.1. Prova de inscricaéo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso, (CNPJ).

14.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

14.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

14.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943. (CNDT)

14.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital e Estadual
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual.

14.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital e Estadual do domicilio ou sede

do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

14.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital
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relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de

declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

dispensa de licitacdo.

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

A despesa com a presente licitacdo correra a conta da Dotagdo Orcamentdria consignada no
orgamento do exercicio de 2025:

Orgdo: 001 — Camara Municipal

Unidade Orcamentdria: 001 — Gabinete e Secretaria da Camara
Funcao: 01 - Legislativa

Subfuncdo: 031 — Acdo Legislativa

Programa: 0053 — Acdo legislativa

Projeto/Atividade: 4.004 — Manutencdo das Atividades da Camara
Elemento Despesa: 33.90.30.000.00 — Material de Consumo

Fonte de Recurso: 100 — Recurso Ordinario.

16. RESPONSAVEIS:

Miracema/RJ, xxx de julho de 2025.

Assessor de Licitacao.
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