ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA
Rua Marechal Floriano — 340 - sobre loja
Tel: (22) 3852-0633 — Miracema — RJ.

ANEXO|
TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DIRETA N°. 08/2024
PROCESSO N°. 11/2024

1. DEFINICAO DO OBJETO:

Criag&o de arte grafica com impressao colorida em papel fotografico 180 gr. para convite da
Sesséo Solene, criagdo de arte grafica com impress&o colorida de envelope, para Sessao
Solene, criagdo de arte grafica e impresséo colorida em papel fotografico 180 gr. para
diploma, Sess&o Solene e Comemorativa, impressao colorida em papel branco 75 gr.
Impresséo colorida em papel branco 180 gr. que se destinardo as Sessdes Solenes e
Comemorativas, que ocorreréo no decorrer ano de 2024, por dispensa eletrénica, conforme
condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e
Seus anexos.

1.1. DA JUSTIFICATIVA DO OBJETO:

1.1.1. A presente contratagéo se justifica tendo em vista as necessidades da Camara
Municipal de Miracema, por ocasido das Sessdes Solenes e Comemorativas, que ocorreréo
no decorrer deste ano de 2024.

Trata-se de contratagdo de objeto de natureza comum: Criacdo de arte grafica com
impresséo colorida, aquisicdo de envelope e impressdo colorida, a contratada devera
adotar todas as praticas necessarias para a prestagéo do servigos ou fornecimento do item
e estar em dia com todas as obrigagdes relacionadas ao comércio deste produto, seja da
ordem fiscal, financeira, logistica ou sustentavel, ou outra que por ventura necessitar de
acordo com as leis que regem este tipo de transagdo. A contratacio esta baseada na
Dispensa de Licitagdo na hipétese do art. 75, I, nos da Lei 14.133/2021, conforme

condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

A proposta vencedora sera aquela que apresentar o MENOR VALOR GLOBAL, conforme
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planilha de custo e formag&o de pregos abaixo.

ltem Especificacao Unidade | Quantidade Valor Unit. [Valor total
medida

01 Criagdo de arte grafica e )

impressao colorida em | Medida 400 R$ 1,99 R$ 796,00

papel fotografico 180 gr. 1921 cm

para convite da Sessao
Solene

Criagéo de arte grafica e .
02
impresséo de envelope Medida 400 R$2,45 |R$ 980,00

branco 90 gr. 23x16,3 cm
03 Impress&o colorida, Medida - Rs345 RS 24500
papel branco 150 gr. b D, , 7

Criagao de arte grafica e :
o impresséo colorida em Medida 200 R$ 3,99 R$ 798,00
papel fotografico 180 gr

para diploma. 210x297mm
05 Impress&o colorida, ~ Medida 100  |R$2,50 |R$ 250,00
| .
papel branco 75 gr 10x297mm

1.1.2. O custo estimado total da contratagéo & de R$ 3.169,00 (trés mil cento e sessenta e
nove reais)

2. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

2.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a criagéo
de arte grafica com impresséo colorida, aquisicio de envelope e impresséo colorida, que
se destinaréo as Sessbes Solenes e Comemorativas, que ocorrerdao no decorrer ano de
2024, nos termos da tabela acima, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.
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2.2. O objeto da contratagdo tem a natureza de servigo comum criagéo de arte e impressao
de aquisi¢cao envelopes e impressao colorida.

2.3. Os quantitativos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

2.4. Convem ressaltar que atualmente a Camara Municipal de Miracema/RJ, n&o possui
quadro técnico para execugado deste servigo.

2.5. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo ou de alto

valor, isto posto, dispensa a elaboragéo de Estudo Técnico Preliminar e Mapa de Riscos.

3. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

3.1. O prazo de vigéncia da contratagédo é de a 31 de dezembro de 2024,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

3.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto n&o for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

3.3. O servigo sera efetuado de acordo com o surgimento da demanda, ndo estando a
Contratante obrigada a solicitar a quantidade prevista.

4. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
4.1. A Contratacdo do servigo acima especificado se faz necessaria tendo em vista as

Sessdes Solenes e Comemorativas da Camara Municipal de Miracema que ocorrerdo no
ano de 2024.

5. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

5.1. Adescri¢éao da solugdo como um todo abrange a criagdo de arte grafica com impresséo
colorida, aquisicdo de envelope e impresséo colorida, que se destinardo as Sessdes
Solenes e Comemorativas, que ocorrerdo no decorrer ano de 2024, para atender as
necessidades do Poder Legislativo Municipal.

5.2. Trata-se de servico comum, ndo continuado, a ser contratado mediante dispensa de

licitagdo.

5.3 .Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°
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9.507, de 21 de setembro de 2018, n3o se constituindo em quaisquer das atividades,

previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execucio indireta é vedada.

5.4. A aquisicdo do objeto ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragéo Contratante, vedando-se qualquer relagéo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO.

6.1. Os requisitos da contratagéo abrangem o seguinte:

6.2. Os critérios de sustentabilidade s&o aqueles previstos nas especificagées do objeto
e/ou obrigages da contratada como requisito previsto em lei especial.

6.3. Criagéo de arte grafica com impress&o colorida, aquisigao de envelope e impressao
colorida que se destinardo as Sessdes Solenes e Comemorativas, que ocorrerdo no
decorrer ano de 2024, a serem destinado a atender as necessidades da Camara Municipal
de Miracema.

6.4. Sera celebrado contrato com a empresa que ofertar menor preco global.

6.5. N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual, como forma de garantia na
qualidade dos servigos.

Local da prestagado dos servigos ou entrega do objeto licitado.

Os produtos solicitados pelo setor competente do érgdo deverao ser entregues
na Camara Municipal, situada na Rua Marechal Floriano, 340 — sobre loja,
LOCAL DE Centro, Miracema, em dia Util, no periodo compreendido entre 12:00h e 17:00h,
ENTREGA: de segunda a sexta-feira, exceto nos feriados nacionais, do Estado do Rio de
Janeiro e do Municipio do Rio de Janeiro.

DATA E QUANTIDADE ESTIMADA PARA ENTREGA DO OBJETO.

Aniversario da cidade 03 de maio 120 criagdo de arte e
impresséo colorida
Dia das Maes Segundo de domingo de 15 criagdo de arte e
maio impresséo colorida
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Sessé&o Solene Paraiso do | 17 de julho de 2024 50 criagéo de arte e

Tobias — 2° Distrito de impressao colorida

Miracema — RJ.

Dia dos pais Segundo domingo de 15 criagdo de arte e
agosto impresséo colorida

A Contratada tera o prazo
maximo de 05 (cinco) dias
corridos para entregar o
Convite Sessio Solene convite,objeto solicitado, o 400
aniversario da cidade. qual comegara a contar na
data indicada no Termo de
Autorizagdo de Fornecimento,
a ser emitido pelo 6rgao.

Impresséo colorida em No decorrer do ano de 100

papel 75 gr. 2024.

Impresséo colorida em No decorrer do ano de 100
apel 150 gr. 2024,

7. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

7.1 . A Contratada terd o prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos para entregar o objeto
solicitado.

7.2. Os servigos ou material licitado devera ser de boa qualidade.

7.3. A execugédo contratual observara as rotinas abaixo:

7.4. Os convites, e a arte deverao ser entregues sem arranhdes, sujeiras e manchas.

7.5. A execug&o dos servicos se dard mediante requisicdo emitida pela Contratante de
acordo com o surgimento da demanda.

7.6. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Reférencia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 03 (trés) dias corridos, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplilcagdo das penalidades.

7.7. O recebimento provisoério ou definitivo nZo excluira a responsabilidade ético-
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profissional pela perfeita execucdo do contrato.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

8.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

8.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugédo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, 5%,

8.1.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).

8.1.4. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).

8.1.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogso das
medidas convenientes, a situac&o que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

8.1.6. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragéo no local da obra ou
do servigo para representa-lo na execugéo do contrato. (Lein® 14.133/2021, art. 118).
8.1.7. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°).

8.1.8. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecées resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados (Lei
n°14.133/2021, art. 119).

8.1.9. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao

ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa

Camara Municipal de Miracema — RJ - Licitagées
Rua Marechal Floriano — 340 — Centro RJ - Tefone: (22) 3852-0633 — E-mail: licitacao@cmmiracema.rj.gov.br




ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA
Rua Marechal Floriano — 340 - sobre loja
Tel: (22) 3852-0633 — Miracema — RJ.

responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

8.1.10. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

8.1.11. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird 8 Administragéo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

8.1.12. As comunicagdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso
de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

8.1.13. O drgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

8.1.14. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacao
da empresa junto ao SICAF.

8.1.15. Seréo exigidos a Certidédo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unigo, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam

regularizados no SICAF.
9. DO RECEBIMENTO

9.1 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, ap6s inspegdo realizada, pelo (a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

9.2. O contratante realizara inspeg¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio
de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servigo, com a finalidade de verificar a adequagéo dos servigos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

9.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal

técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugéo do objeto e, se for o
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caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de

valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

9.4. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugéo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a Ultima e/ou Unica medigéo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

9.5. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

9.6. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas
atribuigbes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

9.7. quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado
devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do
contrato, em relagéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
9.8. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

9.9. Os servigos seréo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente,
apoés a verificagéo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagido mediante
termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

9.10. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacéo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por

escrito, as respectivas corregoes;
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9.11. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentag¢des apresentadas; e

9.12. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizag&o.

9.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluirda a responsabilidade civil pela

solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

10. GARANTIA DA CONTRATAGAO

N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts 96 e seguintes da Lei 14.133 de
2021. Pelas razbes constantes abaixo:

10.1. Em fung¢ao da ndo complexidade do objeto;

10.2. Evitar encarecimento do objeto;
11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacédo de procedimento de dispensa
de licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021, que culminara com a selegéo da proposta de menor prego global.

11.2. Sera admitida, para fins de comprovacgao de quantitativo minimo, a apresentagéo e o
somatoério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

11.3. O fornecedor disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovagéo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragcéo, copia do
contrato que seu suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foi

executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
12. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera feito pela Tesouraria da Camara Municipal de Miracema, por
processo legal, até 05 (cinco) dias apos o fornecimento do objeto e apresentagéo da Nota
fiscal, acompanhada das CND’S de FGTS, INSS e Trabalhista.
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12.2. A nota fiscal devera ser emitida pela adjudicataria em inteira conformidade com as
exigéncias legais e cotratuais, especialmente as de natureza fiscal.

12.3. A Camara, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal, devera devolvé-la ao
fornecedor para que sejam feitas as corre¢des necessarias, sendo que o prazo estipulado

no item acima sera contado somente a partir da reapresentagéo do documento, desde que
devidamente sanado o vicio.

13. DOCUMENTAGCAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

- 13.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigéo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores.

13.2. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

13.3 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz.
13.4. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

13.5 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes

ou da consolidagao respectiva.

14. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
14.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso, (CNPJ).
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14.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
14.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

14.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentagéo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n° 5.452, de
1° de maio de 1943. (CNDT)

14.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital e Estadual
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

14.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital e Estadual do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.
14.7.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacéo
de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na

forma da lei.

Observacéo: Qualificacdo Econdmico-Financeira nio serao exigidas por se tratar de

dispensa de licitacio.
15. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA:

A despesa com a presente licitagdo correra a conta da Dotagéo Orgamentaria consignada

no orgamento do exercicio de 2024:

Orgéo: 001 — Camara Municipal

Unidade Orcamentaria: 001 — Gabinete e Secretaria da Camara

Funcéo: 01 — Legislativa

Subfuncao: 031 — Acéo Legislativa

Programa: 0053 — Acéo legislativa

Projeto/Atividade: 4.004 — Manutengao das Atividades da
Cémara
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA
Rua Marechal Floriano — 340 - sobre loja
Tel: (22) 3852-0633 — Miracema — RJ.

Elemento Despesa: 33.90.39.000.00 — Outros Serv. Pessoa
Juridica
Fonte de Recurso: 100 — Recurso Ordinario.

16. RESPONSAVEIS:
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Roger Rabellg Frazao Correa
Membro da comisséo de contratacdo

Portaria 02/2024
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Membrgfda Comisséao de Contratacéo

// Portaria 02/2024

Miracema (RJ), 08 de abril de 2024.
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