ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA
Rua Marechal Floriano — 340 - sobre loja
Tel: 08001912131 — Miracema — RJ.

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
CONTRATAGAO DIRETA N° 06/2025
PROCESSO N°07/2025

1 — DEFINICAO DO OBJETO:

O objeto da presente Dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a
Contratagdo de empresa especializada de Auditoria dos Bens Patrimoniais, bem como
confecgédo do inventario geral da Camara Municipal de Miracema — RJ.

1.2. DA JUSTIFICATIVA

1.2.1. Os itens a serem adquiridos foram agrupados em um Unico lote da mesma natureza
e possuem relagéo entre si, levando em conta as peculiaridades do mercado, de forma a
contribuirem na obtengdo de melhores pregos, devido a economia no que serdo
negociados, mostrando-se mais atrativos aos fornecedores, resultando em uma maior
economicidade e celeridade, tanto na disputa, quanto na execugéo do processo como um
todo, alem da maior eficiéncia, devido ao menor nimero de contratos a serem celebrados,
e pela menor necessidade de recursos humanos envolvidos, resultando, assim, em um
melhor controle pela Administracao Publica.

1.2.2. A Camara Municipal de Miracema -RJ, € um 6rgao do Poder Legislativo municipal,
dotada de personalidade juridica de direito publico, com autonomia administrativa e
financeira, com atribuicdes de estabelecer normas e diretrizes para os sistemas
administrativos, sincrono com normatizagéo, superviséo, orientagéo e formulago politicas
de gestdo patrimonial;

1.2.3. A motivagdo para a realizagdo da despesa esta diretamente atrelada a
necessidade de consolidar agdes de planejamento e avaliar na atuagéo, além da busca
de resultados satisfatérios nas esferas patrimonial;

1.2.4. Os servigos a serem contratados envolvem a realiza¢édo do levantamento de bens

moveis e iméveis, normatizagdo e fluxogramagao das rotinas de controle patrimonial,
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classificagdo dos componentes patrimoniais & luz das Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico e do Plano de Implantagdo dos Procedimentos
Contabeis Patrimoniais - PIPCP, além do fornecimento de suporte técnico para a
elaboragédo de inventario de bens patrimoniais e do assessoramento na gestao e controle
patrimonial, o que reforga o compromisso com o fortalecimento do controle interno:

1.2.5. Destaque-se que a Camara ndo dispée de pessoal com expertise no assunto,
considerando a sua peculiaridade, complexidade, singularidade e especificidades do
servigos técnicos que serdo ofertados:

1.2.6. Assim, a presente demanda, culmina na necessidade de contratagdo de pessoa
juridica especializada na prestagdo de servicos técnicos de consultoria e assessoria

voltadas para a area de Gest&o Patrimonial com treinamento e capacitacéo de servidores.

Especificagao do objeto:

Auditorias Patrimoniais:

- Verificar se todos os bens do 6rg&o estéo devidamente registrados, de acordo com a
legislag&o vigente e com as normas de contabilidade publica.

- Verificagéo das condigdes fiscais e funcionais dos bens: Realizar inspecdes nos bens
patrimoniais para avaliar seu estado de conservagdo e uso, identificando possiveis
riscos ou necessidades de manutencéo.

- ldentificar possiveis inconsisténcias ou irregularidades: Detectar erros, fraudes ou
desvios na gestéo do patriménio publico.

- Inventario Fisico: Levantamento e conferéncia de todos os bens patrimoniais da
empresa.

- Gestao de Acervos: Criagdo e manutengdo de sistemas de cadastro, controle e
avaliacdo de bens.
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- Relatérios de Gestéo: Emisséo de relatérios periddicos sobre a situagéo dos ativos e
propostas de melhorias.

- Treinamento: Capacitagdo da equipe interna para o correto gerenciamento
patrimonial.

- Inventario patrimonial fisico e financeiro de toda carga patrimonial méveis e iméveis,
atendendo a obrigatoriedade de atender o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico (MCASP), aprovado pela Portaria STN n° 406, de 20 de junho de 20211.

Levantamento fisico de bens moveis e imdveis:

. Avaliago fisica dos bens, classificando-os conforme estado de conservagao;

. Classificagdo, Avaliacao, reavaliagéo (readequagdo dos valores atuais aos
valores praticados no mercado, tendo como base pelo menos 03 fontes de pesquisa);

. Levantamento dos bens iméveis e valoragéo conforme valor venal utilizado pela
Prefeitura Municipal;

. Identificagcéo e relacionamento dos bens inserviveis, obsoletos ou em desuso

para que seja realizada as devidas baixas com arquivo de imagem fotografica:

. Catalogagdo Fotografica Individual (comprovagdo da autenticidade da
verificagdo),

. Elaboragédo dos termos de baixas dos bens;

. Atualizagdo do banco de dados de toda carga patrimonial devidamente

conciliada com a contabilidade no software.
. Elaboragdo do inventario fisico e financeiro, atualizado até a data de entrega

dos servigos, devendo ser posteriormente alimentado e gerenciado pelo setor de
patriménio para que haja efeito controle e gestao dos bens publicos:

e Livro inventario (encadernado);
. Todos os relatérios deverao ser gerados em PDF;
. Emissao dos termos de responsabilidade;
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*  Capacitagéo de pessoal (Comissao Inventariante).

A proposta vencedora, sera aquela que apresentar o MENOR VALOR GLOBAL, conforme
planilha de custo e formagao de precos abaixo.

ltem Descricéo Unid. Valor Total

I Contratagdo de empresa especializada de
Auditoria dos Bens Patrimoniais, bem
como confeccdo do inventario geral da
Camara Municipal de Miracema — RJ.

Més R$ 54.120,00

Forma de pagamento: 50% no inicio da prestagdo do servico e 50% na entrega do
servico.

Prazo de Execucgéo: 04 (quatro) meses.

1.2.7. O custo total estimado da contratagao, & de R$ 54.120,00 (cinquenta e quatro mil
cento e vinte reais).

Local da prestagdo dos servigos ou entrega do objeto licitado.

Local da

prestacio do | Os servicos serio prestados no prédio da Camara Municipal de

:ﬁ:‘r’;;zl%":) Miracema, situado & Rua Marechal Floriano - 340 - centro- Miracema

objeto: — RJ - cep: 28460-000, qualquer mudanga de enderego da
contratante sera comunicado a contratada o novo local para prestacéo
dos servicos.
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A Contratada tera o prazo maximo de 03 (trés) meses corridos para entregar
PRAZO DE 0 servigos solicitado, o qual comegara a contar da data indicada no Termo de
EXECUGAO: Autorizag&o de Fornecimento, a ser emitido pelo Org3o.

2 -FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO:

O objeto da presente Dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a
Contratagcdo de empresa especializada de Auditoria dos Bens Patrimoniais, bem como
confecgéo do inventario geral da Camara Municipal de Miracema — RJ, conforme
condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagéao Direta

€ seus anexos.

2.1 - O objeto desta contratagéo n&o se enquadra como sendo de bem de luxo ou de alto

valor, isto posto, dispensa a elaboragéo de Estudo Técnico Preliminar e Mapa de Riscos.

3 — REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

3.1 — Além dos critérios de sustentabilidade, eventualmente inseridos na descrigdo do

objeto, devem ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de

Contratactes Sustentaveis.

3.2 - Preferencialmente, o credenciamento dos fornecedores e microempresas locais,
com objeto de garantir maior geragéo de emprego, dando preferéncia a mao de obra
local.

3.3 - Todas as despesas relacionadas & prestacdo de servicos, assim como todos os
equipamentos necessarios para e execugdo dos servicos, se dardo por conta da
CONTRATADA.

3.4 - O fruto do servigo deveréa ser entregue na Camara Municipal de Miracema, situada
atualmente & Rua Marechal Floriano - 340 — Centro, Miracema — RJ.

3.5 - Comunicar & Contratante, no prazo de 24 (vinte quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitarem o cumprimento do prazo previsto, com a

devida comprovacéo.

3.6 - Providenciar, imediatamente, a correcso das deficiéncias apontadas pelo gestor ou
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fiscal com respeito a execugdo do objeto.

3.7 - Responsabilizar-se pela qualidade dos produtos entregues, e pela averiguagdo do
prazo de validade, substituindo, aqueles que apresentarem qualquer tipo de vicio ou
imperfeicdo, ou ndo se adequarem as especificacdes constantes deste Termo de

Referéncia, sob pena de aplicagdo das sangbes cabiveis, sem qualquer custo adicional
para o Legislagivo Municipal.

4. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

4.1. A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:

4.2. Os servigos ou materiais licitados deverao ser de boa qualidade.

4.3. A Contratada tera que prestar os servigos no dia e hora marcados pelo fiscal de
contrato.

4.4. Mobilizar e disponibilizar todos os recursos necessarios a prestagédo dos servigos,
fornecendo os servigos conforme as especificagdes técnicas.

4.5. Executar o servigo na data fixada.

4.6. Fornecer os servicos cotados em estrita conformidade com as especificagdes
constantes deste Termo de Referéncia.

4.7. Responsabilizar-se, civil e criminalmente, por quaisquer danos ou prejuizos caudados
por agdo ou omisséo de seus empregados, contratados ou prepostos envolvidos na

execugao do contrato.

4.8. A execugdo dos servigos se dara mediante requisicdo emitida pela Contratante de
acordo com o surgimento da demanda.

4.9. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

4.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade ético-

profissional pela perfeita execugéo do contrato.
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5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

5.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115,
caput).

5.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugéo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n° 14.133/2021, art. 115, §59).

5.1.3. A execug&o do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

9.1.4. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas &
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacéo das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

5.1.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogédo das

medidas convenientes, a situag&o que demandar deciszo ou providéncia que ultrapasse
Sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art, 117, §2°).

5.1.6. O contratado devera manter preposto aceito pela Administrag&o no local da obra ou
do servigo para representa-lo na execugao do contrato. (Lei n° 14.133/2021, art. 118).
3.1.7. A indicagao ou a manutengéo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
6rgéo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°).

9.1.8. O contratado ser3 obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
Suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecées resultantes de sua execucgéo ou de materiais nela empregados
(Lei n° 14.133/2021, art. 119).

5.1.9. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao
ou a terceiros em razio da execucao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa

responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).
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9.1.10. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

5.1.11. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administragéo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §19).

5.1.12. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso
de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

5.1.13. O orgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogio de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

3.1.14. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagao
da empresa junto ao SICAF.

5.1.15. Seréo exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unigo, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos n&o estejam
regularizados no SICAF.

6. DO RECEBIMENTO

6.1 Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, apos inspecdo realizada, pelo (a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo detalhado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.2. O contratante realizara inspegdo minuciosa de todos os servigos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequacgdo dos servigos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisées finais que se fizerem
necessarios.

6.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugdo do objeto e,

se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagéo dos servigcos realizados
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em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento

de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

6.4. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
Suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo 3 fiscalizacao
nao atestar a ultima e/ou Unica medigéo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

6.5. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

6.6. No prazo supracitado para o recebimento provisdrio, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas
atribuigées, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

6.7. quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado
devera conter o registro, a andlise e a conclusio acerca das ocorréncias na execugéo do
contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

6.8. Os servigos poderzo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificagcdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicaggo das penalidades.

6.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

6.10. Realizar a anéalise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcdes;
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6.11. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas: e

6.12. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

6.13. O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela

solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugio do contrato.

7. GARANTIA DA CONTRATACAO

N&o havera exigéncia da garantia da contratagéo dos arts 96 e seguintes da Lei 14.133
de 2021. Pelas razées constantes abaixo:

7.1. Em fungao da n&o complexidade do objeto;

7.2. Evitar encarecimento do objeto;
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de dispensa
de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il e §3° da Lei n° 14.133/2021,
que culminara com a selegao da proposta de menor prego global.

8.2. Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a apresentagéo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, cépia do
contrato que seu suporte a contratagéo, enderego atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera feito pela Tesouraria da Camara Municipal de Miracema, por
processo legal, até 05 (cinco) dias apds o fornecimento do objeto e apresentagao da Nota
fiscal, acompanhada das CND’S de FGTS, INSS e Trabalhista.

9.2. A nota fiscal devera ser emitida pela adjudicataria em inteira conformidade com as
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exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.
9.3. A Camara, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal, devera devolvé-la ao
fornecedor para que sejam feitas as corregcdes necessarias, sendo que o prazo estipulado

no item acima serd contado somente a partir da reapresentacédo do documento, desde
que devidamente sanado o vicio.

10. DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

10.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores.

10.2. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

10.3 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.
10.4. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

13.5 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagéo respectiva.

11. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

11.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso, (CNPJ).

11.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
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certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unigo (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

11.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

11.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacéo de certidzo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei
n°5.452, de 1° de maio de 1943. (CNDT)

11.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital e Estadual
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

11.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital e Estadual do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

11.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao
mediante a apresentagéo de declaracio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

Observacédo: Qualificacio Econdémico-Financeira nio serio exigidas por se tratar de

dispensa de licitacio.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

A despesa com a presente licitagdo correré a conta da Dotag&o Orgamentaria consignada
no orcamento do exercicio de 2025:

Org&o: 001 — Camara Municipal

Unidade Orcamentaria: 001 — Gabinete e Secretaria da Camara
Funcao: 01 - Legislativa

Subfuncio: 031 —Acdo Legislativa

Programa: 0053 — Acéo legislativa
Projeto/Atividade: 4.004 — Manutencéo das Atividades da
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[; Cémara
Elemento Despesa: 33.90.39.000.00 — Outros Serv. Pessoa
Juridica
Fonte de Recurso: 100 — Recurso Ordinario. ]

13. RESPONSAVEIS:

Paklo o o Eiras
Assessor de Licitacgo.

Miracema (RJ), 19 de fevereiro de 2025,
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