ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA
SECRETARLA ADMINISTRATIVA

PORTARIA N° 09 DE 09 DE FEVEREIRO DE 2024.

Dispbe sobre a elaboragdo do Termo de
Referéncia - TR, para a aquisicéo de bens e a
contratagdo de servigos, no ambito da Camara
Municipal de Miracema.

O Presidente da Camara Municipal de Miracema, usando das
atribuicdes que |he s&o conferidas pelo art. 57 da Lei Organica do Municipio,
faz publicar a seguinte Portaria:

Art. 1° Essa Portaria dispée sobre a elaboragao do Termo de
Referéncia - TR, para a aquisigdo de bens e a contratagdo de servigos, no
ambito da Camara Municipal de Miracema, e sobre o Sistema TR Digital.

Art. 2° Para fins do disposto nessa Portaria, considera-se:

I - Termo de Referéncia - TR: documento necessario para a
contratacao de bens e servigos, que deve conter os pardmetros e elementos
descritivos estabelecidos no art. 7°;

1 - Sistema TR Digital: ferramenta informatizada integrante da
plataforma do Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais -
Siasg, disponibilizada pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizagéo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia,
para elaboragdo dos TR (opcional).

Art. 3° A elaboragdo do TR para os orgaos e entidades da
Administragéo Publica Municipal Direta, Autarquica e Fundacional devera
observar os modelos fornecidos pelo setor responsavel disponiveis no site
do Municipio, ou no Sistema TR Digital, quando for o caso.

Art. 4° O TR, elaborado a partir dos Estudos Técnicos Preliminares -
ETP, se houver, definira o objeto para atendimento da necessidade, sendo
documento constitutivo da fase preparatoria da instrugdo do processo de
licitag&o, a ser enviado para o setor de contratagbes no prazo definido no
plano de contratacdes anual da Administragéo Publica Municipal Direta,
Autarquica e Fundacional de acordo com o disposto no art. 5°,
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§ 1° Os processos de contratag@o direta de que trata o art. 72 da Lein®
14.133, de 2021, serao instruidos com o TR, observado os arts. 7° e 8°,

§ 2° O TR sera utilizado pelo 6rgdo ou entidade como referéncia para
a analise e avaliagao da conformidade da proposta e da documentacdo, em
relagdo ao licitante provisoriamente vencedor.

Art. 5° O TR devera estar alinhado com o Plano de Contratacées Anual
além de outros instrumentos de planejamento da Administragéo.

Art. 6° O TR sera elaborado conjuntamente por servidores da area

técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da
contratagao.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos
pelo mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas
atribuicbes, detenha conhecimento tecnico-operacional sobre o objeto
demandado.

§ 2° A definicdo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de
planejamento da contratagédo nao ensejara, obrigatoriamente, a criacao de
novas estruturas nas unidades organizacionais dos érgéos e das entidades.

Art. 7° O TR devera conter, pelo menos:

/ ]// I - definigdo do objeto, incluidos:

a)  sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for
O caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

b) a especificagdo do bem ou do servigo, observados os
requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e
seguranca;

c) a indicagao dos locais de entrega dos produtos e das regras para
recebimentos provisario e definitivo, quando for o caso:

d) a especificagdo da garantia exigida e das condigées de manutencéo e
assisténcia técnica, quando for o

caso;

[1 - fundamentacéo da contratagao, que consiste na referéncia aos
estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel
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divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao contiverem
informagées sigilosas:

Il - descricdo da solucdo como um todo, considerado todo o ciclo

de vida do objeto, com preferéncia a arranjos inovadores em sede de
economia circular:

IV - requisitos da contratacao;

V' - modelo de éxecucao do objeto, que consiste na definicdo de
como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu
inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestso do contrato, que descreve como a execucao
do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo érgéo ou entidade:

VII - critérios de medicao e de pagamento:

VIII - forma e critérios de selecdo do fornecedor, optando-se pelo
critério de julgamento de técnica € prego, conforme o disposto no § 1°do art.
36 da Lei n° 14.133, de 2021, sempre que a avaliagéo e a ponderacéo da
qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos minimos
estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela
Administracao:

IX - estimativas do valor da contratagao, acompanhadas dos pregos
unitarios referenciais, das memarias de calculo e dos documentos que lhe
dao suporte, com os parametros utilizados para a obtencdo dos precos e

para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado e
classificado;

X - adequacgéo orcamentaria, quando nao se tratar de sistema de registro de
precos.

§ 1° Na hipétese de o processo de contratagdo nao dispor de estudo técnico
preliminar:

| - a fundamentacao da contratagao, conforme disposto no inciso ||
do caput, consistira em justificativa de mérito para a contratacdo e do
quantitativo pleiteado:

11 - 0 TR devera apresentar demonstrativo da previsdo da
contratagdo no Plano de Contratagées Anual, de modo a indicar o seu
alinhamento com os instrumentos de planejamento do érgédo ou entidade.
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§ 2° Os modelos de TR fornecidos pela Advocacia Geral da Uniao
disponiveisno sitio (.GOV) elaborados com auxilio dos 6rgdos de
assessoramento juridico, conterao 0s elementos previstos no caput e
deverio ser utilizados pelos Orgéos e entidades.

§ 3° A nao utilizagédo dos modelos de que trata o § 2° devera ser
justificada por escrito e anexada ao respectivo processo de contratacdo, em
atencdo ao § 2° do art, 19 da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 8° A elaboraggo do TR & dispensada na hipétese do inciso ||| do
art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, nas adesbes a atas de registro de pregos

€ Nos casos de Prorrogagées dos contratos de servigos e fornecimentos
continuos,

Art. 10. A Central de Compras Bolsa Nacional de Compras( BNC)
fornecera as listas de verificacéo (Checklists) dos documentos exigiveis para
instaurar os procedimentos de aquisicdo de bens e servicos comuns,
disponibilizadas no sitio eletrénico do Poder Legislativo.

Art. 11. Essa Portaria entra em vigor da data de sug publicagéo.

Camara Municipal de Miracema, 09 de feveiro dey'A. :

AN
Vg o A—— (I
LA o

*NESSI RODRIGUES DA SILVA
PRESIDENTE



