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PORTARIA N° 08, DE 09 DE FEVEREIRO DE 2024.

Dispde sobre os procedimentos administrativos bdsicos
para a realizac¢iio de pesquisa de precos para aquisicio
de bens e contratagao de servigos em geral no Ambito da
Camara Municipal de Miracema.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MIRACEMA/RJ, usando

das atribuices que lhe sdo conferidas pelo art. 57 da Lei Orgénica do Municipio de
Miracema, faz publicar a seguinte Portaria:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Ficam normatizados, por meio dessa Portaria, os procedimentos
administrativos a serem observados para a realizagéo de pesquisa de pregos para aquisigio
de bens e contratacio de servigos em geral no &mbito da Cdmara Municipal de Miracema.

§ 1° A pesquisa de pregos consiste em procedimentos prévios e indispensaveis
para a verificagiio de existéncia de recursos financeiros suficientes para cobrir despesas
decorrentes de contratagdo publica.

§ 2° O disposto nessa Portaria néo se aplica as contratagdes de obras e servigos
de engenharia.

§ 3° A Cémara Municipal de Miracema, quando executar recurso da Unido ou
do Estado decorrentes de transferéncias voluntérias ou recursos provenientes de dotagdes
préprias, deverdo observar os procedimentos dispostos no presente regulamento.

§ 4° Para aferigiio da vantagem econdmica das adesdes as atas de registro de
precos, bem como da contratagdo de item especifico constante de grupo de itens em atas

de registro de pregos, devera ser observado o disposto nessa Portaria concomitantemente
ao regulamento proprio do Sistema de Registro de Precos - SRP.

Art. 2° Para fins do disposto nessa Portaria, considera-se:

| - preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série
de pregos coletados, devendo desconsiderar, na sua formagdo, os valores inexequiveis e
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os excessivamente elevados; e

[ - sobreprego: prego orgado para licitagdo ou contratado em valor
expressivamente superior aos pregos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item,
se a licitagdo ou a contratagdo for por pre¢o unitario de servigo, seja do valor global do

objeto, se a licitagdo ou a contrata¢do for por tarefa, empreitada por preco global ou
empreitada integral.

CAPITULO I
DA PESQUISA DE PRECOS

Sec¢ao I
Da Elaboracéo

Art. 3° A pesquisa de precos serd materializada em documento que conterd, no
minimo:
[ - descrigdo do objeto a ser contratado;

[1 - identificagdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa e pela
validacdo dos documentos apresentados;

II1 - caracterizagfo das fontes consultadas;
IV - série de pregos coletados;
Vv - andlise critica dos pregos coletados para a definig@o do valor estimado,

em especial para justificar a desconsideragfio de valores inexequiveis ou excessivamente
elevados, quando aplicavel;

VI - justificativa da escolha dos fornecedores. no caso da pesquisa direta de
que dispde o inciso IV do art. 5°.

Art. 4° Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as

condi¢gdes comerciais praticadas, incluindo a quantidade a ser adquirida, prazos e locais
de entrega, instalagdo e montagem do bem ou execugdo do servigo, formas e prazos de
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pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas
a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugdo do objeto.

Art. 5° A pesquisa de pregos para fins de determinagdo do prego estimado em
processo licitatério para a aquisi¢do de bens e contratagiio de servigos em geral sera

realizada mediante a utilizagdo dos seguintes pardmetros, empregados de forma
combinada ou néo:

I - composi¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Pregos ou banco de
pregos em satde, observado o indice de atualizagdo de precos correspondente;

Il - contratagdes similares feitas pela Administrago Publica, em execucéo
ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa de pregos, inclusive
mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizagdo de pregos
correspondente;

[l - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal e de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacéo
do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitagdo formal de cotag@o, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que néo tenham sido obtidos os orgamentos
com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagio do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data
das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de
divulgagdo do edital, conforme disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela
Secretaria de Gestdo da Sceretaria Especial de Desburocratizagéio, Gestdo ¢ Governo

Digital do Ministério da Economia.

§ 1° Deverdo ser utilizados, obrigatoriamente, os parametros estabelecidos nos
incisos I e 11, devendo, o agente responsdvel pelo orgamento, em caso de impossibilidade,
apresentar justificativa nos autos, sob pena de responsabilidade.
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§ 2° O indice de atualizagfo financeira dos valores a serem pagos, terd como
base a variagdo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA, contados

desde a data final do periodo de adimplemento de cada parcela até a data do efetivo
pagamento.

§ 3° Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos
do inciso IV, devera ser observado:

[ - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado;

II - obtengéo de propostas formais, contendo, no minimo:
a)  descrigdo do objeto, valor unitario e total;

b)  namero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

¢)  enderegos fisico ou eletrdnico e telefone de contato;

d) data de emissdo;

e) nome completo e identificag@o do responsavel;

III - informagdo aos fornecedores das caracteristicas da contratagéo contidas
no art. 4°, com vistas a melhor caracteriza¢@o das condigdes comerciais praticadas para o
objeto a ser contratado;,

IV -registro, nos autos do processo da contratagio correspondente, da relacdo
de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a

solicitagio de que trata o inciso IV do caput (comprovagdo das negativas de fornecimento
de orgamento).

§ 4° A impossibilidade de utilizagdo de alguma das fontes acima especificadas
deve estar consignada nos autos do processo de contratag¢do, de forma a comprovar que,
embora a Administragio tenha adotado os procedimentos necessdrios a obtenglo de
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pregos daquela fonte, ndo foi possivel alcangar éxito na solicitaggo.

§ 5° Excepcionalmente, serd admitido o preco estimado com base em orcamento
fora do prazo estipulado nos incisos Il a V do caput, desde que devidamente justificado
nos autos pelo agente responsével.

Art, 6° Deverd ser juntado aos autos, para comprovagio da pesquisa € pregos os
resultados, a homologagdo, dos processos licitatérios, bem como os pregos registrados

em atas de registro de pregos vigentes ou de pregos praticados em contratos em execucéo,
ou seus respectivos Termos Aditivos.

Secio 11
Da Metodologia para Obten¢do do Prego Estimado

Art. 7° Serfo utilizados como métodos para obtengdo do prego estimado a média

dos pardmetros de que trata o art. 5° desconsiderados os valores inexequiveis e os
excessivamente elevados.

§ 1° Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
Justificados nos autos pelo gestor responsavel.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, o pre¢o estimado da
contratagdo poderda ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado
percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de sobreprego.

§ 3° Para desconsideragdo dos valores inexequiveis ou excessivamente elevados,
deverdo ser adotados critérios fundamentados, descritos no processo administrativo e
aprovados pelo 6rgéo responsavel.

§ 4° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial,

quando houver grande variag@io entre os valores apresentados, conforme planilha de
andlise critica fornecida pelo Agente de Contratagdo.

§ 5% A elaboragdo e atualizagdio da referida planilha de anélise critica ¢é
responsabilidade do Agente de Contratagdo da Cimara Municipal de Miracema.

§ 6° Excepcionalmente, serd admitida a determinagéio de prego estimado com
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base em menos de 3 (trés) orgamentos, desde que devidamente justificada nos autos pelo
gestor responsavel e aprovada pela autoridade competente.

§ 7° Quando o prego estimado for obtido exclusivamente com base no inciso |
do art. 5° o valor nio podera ser superior & mediana do item nos sistemas oficiais de
governo consultados.

Secdo 111
Da Utilizagfio da Planilha de Andlise Critica

Art. 8° Os critérios e pardmetros a serem analisados para fins de classificar um
valor como inexequivel ou excessivamente elevado devem ter por base 0s proprios precos
encontrados na pesquisa, a partir de sua ordenagdo numérica na qual se busque excluir
aqueles que mais se destoam dos demais.

§ 1° Serd utilizado como pardmetro para se verificar a inexequibilidade de um
valor em uma pesquisa de pregos a comparacdo entre o valor da média calculada com o
respectivo valor de orgado. Se o resultado apresentar uma diferenca de 40% entre tais
valores, o valor de orgamento analisado deve ser desconsiderado.

§ 2° Diante de tal entendimento, se o resultado for superior a 40%, podera ser
considerado excessivamente elevado. Raciocinio analogo pode ser aplicado para
identificagdo dos pregos inexequiveis. Dessa forma, sempre que o valor for inferior a 40%
da média dos demais pregos a Administragdo poderé considerd-lo inexequivel.

CAPITULO III
DAS REGRAS ESPECIFICAS

Secio I
Da Contratac¢ido Direta

Art. 9° Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo,
aplica-se o disposto no art. 5°,

§ 1° Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida
no art. 5° a justificativa de pregos sera dada baseada em valores de contratacdes de
objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, comprovados por meio da
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apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no

periodo de até 1 (um) ano anterior 4 data da contratagao pela Administrag@o, ou por outro
meio iddneo.

§ 2° Nos casos de fornecedor exclusivo, o orgamento serd realizado através da
comparagdo da proposta apresentada com os precos praticados pela futura contratada
junto a outros entes publicos e/ou privados, ou outros meios igualmente idéneos.

§ 3° Excepcionalmente, caso a futura contratada nfio tenha comercializado o
objeto anteriormente, a justificativa de prego de que trata o paragrafo anterior podera ser
realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 4° Fica vedada a contratagéo direta por inexigibilidade, caso a justificativa de
pregos demonstre a possibilidade de competicio.

Secdo I
Da Contratacio de Itens de Tecnologia da Informacgio e Comunicagiio - TIC

Art, 10. Os pregos de itens constantes nos Catdlogos de Solugdes de TIC com
Condigdes Padronizadas, publicados pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizagio, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia deverdo ser

utilizados como prego estimado, quando couber, salvo se a pesquisa de pregos realizada
resultar em valor inferior.

Secao 1
Da Contratag¢fio de Servigos com Dedicacio de Mo de Obra Exclusiva

Art. 11. Na pesquisa de pregos para obtengdo do prego estimado relativo as
contratagdes de prestagéo de servigos com regime de dedica¢do de méo de obra exclusiva,
aplica-se o disposto na Instru¢do Normativa n°® 5, de 26 de maio de 2017 do Ministério
do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, ou outra que venha a substitui-la,
observando, no que couber, o disposto nessa Portaria.

CAPITULO IV DISPOSICOES FINAIS

Secao 1



Das Orientag¢des Gerais

Art. 12. No d&mbito da Camara Municipal de Miracema o Agente de Contratagéo,
serd o responsavel pela elaboragio dos orgamentos dos processos de compras ¢ licitacdes,
salvo excecoes.

Art. 13. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagdo poders ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagéo do detalhamento dos quantitativos e das
demais informagdes necessarias para a elaboragéo das propostas, salvo na hipétese de
licitag@o cujo critério de julgamento for por maior desconto.

Art. 14. E dever do agente publico responsavel pela realizagio de pesquisa de
precos para aquisi¢@o de bens e contratagfio de que trata essa Portaria, certificar nos autos
do processo que a mencionada pesquisa fora realizada de acordo com as regras
especificas, constantes no art. 5° e seguintes.

Se¢do 11 Da Vigéncia

Art. 15. Essa Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Cémara Municipal de Miracema, 09 de Fevere‘o/zmlt.

y.

GENESSI RODRIGUES DA SILVA
/,- PRESIDENTE



